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CAPO I

INDICAZIONI PRELIMINARI

Art. 1
Definizioni

1. Ai fini delle disposizioni del presente regolamento, per
"legge" si intende la L. 7 agosto 1990, n. 241.
2. Ai fini delle disposizioni del presente regolamento, per
"contributi" si intendono le sovvenzioni, i contributi, i sussidi,
gli ausili finanziari e l'attribuzione di vantaggi economici di
qualunque genere di cui all'art. 12 delle legge.
3. Le tabelle allegate costituiscono parte integrante del presente
regolamento.

CAPO II

OGGETTO

Art. 2
Finalità ed ambito di applicazione

1. Il presente regolamento uniforma le procedure amministrative
del Comune ai principi della legge e dello Statuto comunale.
2. Il regolamento si applica a tutti i procedimenti
amministrativi, promossi d'ufficio o attivati obbligatoriamente a
seguito di iniziativa di parte, di competenza del Comune.

CAPO III

TERMINE DEL PROCEDIMENTO

Art. 3
Termine per la conclusione del procedimento

1. La tabella n. 1 indica, per categorie di procedimenti, nei casi
in cui il termine non sia già determinato con altra legge o
regolamento, il termine per la conclusione dei procedimenti.
2. Il termine per la conclusione del procedimento qualora non sia
contenuto nella tabella n. 1, deve intendersi non superiore a
sessanta giorni.
3. Il termine previsto è comprensivo dei tempi necessari per
l'acquisizione di pareri obbligatori e valutazioni tecniche di
organi o enti esterni al Comune.



4. Il termine previsto non è comprensivo dei tempi necessari per
l'eventuale fase di efficacia dell'atto di competenza degli organi
di controllo, in tal caso, il provvedimento finale deve indicare
l'amministrazione competente per il controllo.

Art. 4
Decorrenza del termine

1. Il termine per i procedimenti d'ufficio decorre dalla data di
adozione dell'atto propulsivo.
2. Il termine per i procedimenti ad iniziativa di parte decorre
dalla data di ricevimento della domanda o dell'istanza.
3. Nel caso di consegna diretta della domanda o istanza, la data è
comprovata dalla ricevuta rilasciata dall'ufficio Protocollo
generale; nel caso di trasmissione mediante servizio postale, la
data è comprovata dal timbro datario apposto all'arrivo.

Art. 5
Irregolarità della domanda e incompletezza della documentazione

1. La domanda o l'istanza deve essere redatta nelle forme e nei
modi stabiliti dall'amministrazione, indirizzata all'organo
competente e corredata dalla prescritta documentazione.
2. Qualora la domanda o l'istanza sia irregolare o incompleta, il
responsabile del procedimento, di cui al successivo Capo IV, ne dà
comunicazione al  richiedente entro quindici giorni, indicando le
cause di irregolarità o di incompletezza.
3. In caso di comunicazione di irregolarità o incompletezza della
domanda o dell'istanza, il termine iniziale decorre dalla data di
ricevimento della domanda o dell'istanza regolare e completa.
4. Qualora il responsabile del procedimento non provveda alla
comunicazione nelle modalità di cui al terzo comma, il termine
decorre dalla data di ricevimento della domanda.

CAPO IV

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Art. 6
L'unità organizzativa e l'Apicale

1. La tabella n. 1 individua per ciascuna categoria di
procedimenti, qualora non sia già stabilito da altre leggi o
regolamenti, l'unità organizzativa responsabile dell'istruttoria e
di ogni altro adempimento procedurale, nonchè dell'adozione del
provvedimento finale.



2. Salva diversa determinazione, il responsabile del procedimento
è l'apicale preposto all'unità organizzativa competente.

Art. 7
Funzioni del responsabile

1. L'apicale di settore può affidare ad altro dipendente addetto
all'unità la responsabilità dell'istruttoria e di ogni altro
adempimento inerente il singolo procedimento.
2. Il responsabile del procedimento svolge le funzioni indicate
nell'art. 6 della legge ed i compiti indicati nelle disposizioni
organizzative e di servizio, ivi compresi quelli attinenti
all'applicazione delle disposizioni della L. 4 gennaio 1968, n. 15
e successive modificazioni e integrazioni.
3. L'unità organizzativa competente ed il nominativo del
responsabile del procedimento sono comunicati ai soggetti di cui
all'art. 7 della legge e, su richiesta, ai soggetti di cui
all'art. 9 della legge.

CAPO V

PARTECIPAZIONE AL PROCEDIMENTO

Art. 8
Comunicazione dell'avvio del procedimento

1. L'avvio del procedimento è reso noto mediante comunicazione
personale ai soggetti di cui all'art. 7 della legge.
2. La comunicazione deve contenere l'oggetto del procedimento
promosso, il termine per la conclusione del procedimento,
l'indicazione dell'unità organizzativa competente, il nominativo
dell'apicale e del funzionario responsabile del procedimento,
l'ufficio presso cui si può prendere visione degli atti e l'orario
di accesso all'ufficio medesimo, il termine entro il quale gli
interessati possono presentare memorie scritte e documenti.
3. Qualora, per il numero di destinatari, la comunicazione
personale non sia possibile o risulti particolarmente gravosa, o
vi siano esigenze di celerità del procedimento, il responsabile
del procedimento, motivando adeguamente, può predisporre, oltre
all'affissione all'albo pretorio, altre forme di pubblicità, quali
comunicati stampa, avvisi pubblici o altri tipi di comunicazione
pubblica.



Art. 9
L'intervento volontario

1. I soggetti di cui all'art. 9 della legge possono intervenire
nel procedimento.
2. L'atto di intervento deve contenere gli elementi utili per la
individuazione del procedimento al quale l'intervento è riferito,
i motivi dell'intervento, le generalità ed il domicilio
dell'interveniente.
3. Il responsabile del procedimento deve valutare se il soggetto
interveniente sia in possesso dei requisiti di cui all'art. 9
delle legge: in caso affermativo, deve inviare all'interveniente
una comunicazione contenente le informazione di cui all'art. 8,
secondo comma, del presente regolamento; in caso negativo, deve
comunicare, motivando adeguamente, le ragioni ostative
all'intervento.

Art. 10
Modalità di partecipazione

1. Gli interessati possono prendere visione degli atti istruttori
relativi a procedimenti in corso, che li riguardano.
2. Gli interessati possono presentare memorie scritte e documenti
entro un termine non superiore ai due terzi dell'intera durata del
procedimento.
3. Nel corso del procedimento e comunque non oltre il termine
previsto nel comma precedente, gli interessati possono produrre
documentazione aggiuntiva o rettificativa di parti non sostanziali
oppure addurre osservazioni e pareri, anche mediante audizioni
personali, il cui esito deve essere verbalizzato.
4. Gli interessati possono assistere a sopralluoghi ed ispezioni
personalmente o attraverso un proprio rappresentante.

CAPO VI

CONCESSIONE CONTRIBUTI

Art. 11
Criteri e modalità

I criteri e le modalità per la concessione dei contributi sono
definiti con apposite regolamentazioni del comune. Per il momento
continuano ad essere vigenti i seguenti atti:



- regolamento dei criteri e delle modalità per la concessione di
sovvenzioni, contributi, sussidi, ausili finanziari e
l'attribuzione di vantaggi economici (C.C. n. 39 del 28.03.92);

- regolamento comunale per l'assistenza economica nei confronti di
persone che versano in situazioni di bisogno (C.C. n. 42 del
24.05.96);

- regolamento comunale per l'ammissione di anziani e/o inabili in
strutture protette, centri diurni, con retta a totale o parziale
carico dell'amministrazione comunale (C.C. n. 43 del 24.05.96);

- regolamento comunale del servizio di assistenza domiciliare
(C.C. n. 44 del 24.05.96).

Art. 12
Istanza

1. L'istanza, redatta secondo le forme ed i tempi stabiliti e
corredata della documentazione comprovante i requisiti richiesti,
deve contenere l'indicazione delle finalità alle quali la
concessione del contributo è destinato.
2. In caso di istanza irregolare o incompleta, si applicano le
disposizioni contenute nell'art. 5 del presente regolamento.

Art. 13
Individuazione delle materie

1. Nei limiti delle risorse disponibili, il Comune può concedere
contributi nelle seguenti materie:
a) assistenza e sicurezza sociale;
b) attività sportive e ricreative del tempo libero;
c) attività per la tutela di valori monumentali, storici e
tradizionali;
d) cultura e informazione;
e) sviluppo economico;
f) tutela dei valori ambientali.

Art. 14
Individuazione dei soggetti

1. Il Comune può concedere contributi in favore di:
a) persone residenti nel territorio comunale;
b) enti pubblici, per le attività svolte a beneficio della
popolazione comunale;



c) enti privati, associazioni, fondazioni ed altre istituzioni di
carattere privato, dotate di personalità giuridica, che svolgono
prevalentemente attività in favore della popolazione comunale;
d) associazioni non riconosciute e comitati che svolgono attività
in favore della popolazione comunale.
2. In casi particolari, adeguatamente motivati, il Comune può
concedere contributi in favore dei soggetti di cui alle lettere
b), c) e d) del comma precedente, al fine di sostenere iniziative
di aiuto e solidarietà verso comunità italiane e straniere colpite
da calamità o altri eventi eccezionali ovvero per concorrere ad
iniziative di interesse generale che risultino in consonanza con i
principi statutari.

CAPO VII

LIMITI APPLICATIVI

Art. 15
Limiti di applicazione delle norme del Capo V e del Capo VI

1. Ai sensi dell'art. 13 della legge, le disposizioni contenute
nel Capo V e nel Capo VI non si applicano nei confronti
dell'attività dell'amministrazione comunale diretta all'emanazione
di atti normativi, amministrativi generali, di pianificazione e di
programmazione, per i quali restano ferme particolari norme che ne
regolano la formazione.

CAPO VIII

DISPOSIZIONI FINALI

Art. 16
Integrazione e modificazione del regolamento

1. I procedimenti individuati da nuovi provvedimenti normativi e
regolamentari saranno disciplinati con appositi provvedimenti
integrativi del presente regolamento.
2. La Giunta comunale, qualora lo ritenga necessario, può
modificare, con propria deliberazione, resa pubblica, le tabelle
allegate al presente regolamento.

Art. 17
Modalità attuative



1. Ciascuna unità organizzativa, entro tre mesi dalla entrata in
vigore del presente regolamento, è tenuta ad uniformarsi alle
disposizioni contenute nel regolamento e nella legge.
2. La Segreteria generale del Comune sovraintende alla
applicazione delle norme contenute nel presente regolamento,
impartendo, se necessario, disposizioni applicative e
predisponendo misure organizzative per la riduzione dei tempi
procedimentali.



tipo termine

1 Certificati anagrafici
Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Anagrafe N

rilascio immediato  DPR. 223/89 

2
Certificati storici 
con  ricerche  
d'archivio 

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Anagrafe

N
30 gg  DPR. 223/89 

3

Rilascio 
certificazioni 
anagrafiche su 
richieste pervenute 
per posta o per fax  

Servizi demografici   ed elettorale ufficio 
Anagrafe

N

30 gg  DPR. 223/89 

4
Autentiche di firma 
e di copie 

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Anagrafe N

rilascio immediato DPR. 445/2000      

5
Dichiarazioni 
sostitutive di atti di 
notorietà

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Anagrafe N

rilascio immediato DPR.445/2000 

6
Rilascio Carta 
d'identità

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Anagrafe

N
rilascio immediato

Regio Decreto 773/1931; 
Legge 224/1963.

7

Iscrizione 
anagrafica per 
trasferimento di 
residenza da altro 
comune o 
dall'estero

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Anagrafe

N

90 gg
DPR. 223/89- Avvertenze 
ISTAT

8
Iscrizione 
anagrafica cittadini 
comunitari

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Anagrafe

N
90 gg. D.LGS. .6/02/2007 n.30

9

Rinnovo 
dichiarazione 
dimora abituale 
cittadini 
extracomunitari 

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Anagrafe

N

immediato 
DPR 394/1999 art.15-  
comma 2

10

Cambio di 
abitazione 
all'interno del 
Comune

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Anagrafe

N

20 gg. + 30 per 
eventuale 
accertamento P.M.

 DPR. 223/89

11

Cancellazione 
anagrafica per 
trasferimento di 
residenza 

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Anagrafe

N

20 gg. + 30 per 
eventuale 
accertamento P.M.

 DPR. 223/89

12
Cancellazione per 
irreperibilità 

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Anagrafe

L.
1 anno  
dall'accertamento 

Avvestenze Istat relative -  
DPR.223/89

13

Rilascio di 
attestazione di 
soggiorno per i 
cittadini dell'Unione 
Europea

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Anagrafe

L. 30 gg D.LGS. 30/2007

14
Iscrizione e 
aggiornamento 
AIRE

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Anagrafe

N
90 gg L. 470/1988 

15 Cancellazione AIRE
Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Anagrafe N

90 gg L. 470/1988

16

pratiche per 
lasciapassare per 
minori e richieste 
passaporti

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Anagrafe

N

rilascio immediato 

17
Variazione rettifica 
dati anagrafici 

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Anagrafe

L. 3 gg  DPR.223/89 ART.10

18
 Rilascio elenchi  e 
statistiche 
anagrafiche varie

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Anagrafe N

30 gg DPR.223/89

DEMOGRAFICI

Normativa di riferimento
Termine di 

conclusioneN° Denominazione Struttura organizzativa competente



19
Certificazioni stato 
civile estratti copie 
integrali

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Stato civile N

rilascio immediato DPR 396/2000

20

Giuramento per 
acquisto 
cittadinanza italiana 
- trascrizione 
decreto

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Stato civile N

30 gg l.91/92 - DPR 396/2000

21

iscrizione atti 
acquisto  o perdita 
della cittadinanza 
italiana

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Stato civile N

30 gg l.91/92 - DPR 396/2000

22
Riconoscimento 
cittadinanza per 
discendenza

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Stato civile

N
90 gg

circolare K.28.1 del 
08/04/1991

23
Dichiarazione di 
nascita

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Stato civile N

immediato Codice Civile DPR 396/2000

24

Trascrizione atto di 
nascita (da altro 
Comune, nascita 
all'estero, denuncia 
fatta in ospedale, 
Istanza cittadino)

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Stato civile

N

10 gg Codice Civile DPR 396/2000

25
Annotazioni di stato 
civile 

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Stato civile N

30 gg DPR 396/2000 

26
Dichiarazione  
riconoscimento  
figlio  naturale  

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Stato civile N

30 gg
Codice Civile DPR 396/2000 
l.218/1995

27 adozioni
Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Stato civile N

30 gg DPR 396/2000 L.184/1983

28
Pubblicazioni di 
matrimonio

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Stato civile N

30 gg codice civile DPR 396/2000 

29
celebrazione 
matrimonio civile

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Stato civile

N

su appuntamento-
(non prima del 4° 
e non dopo il 
180° giorno dal 
compimento 
delle 
pubblicazioni )

codice civile DPR 396/2000 

30
Trascrizione atto di 
matrimonio 
religioso

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Stato civile

L.

consegnati entro 5 
gg da  chi ha 
celebrato il 
matrimonio - 
trascritto entro 24 
ore

codice civile DPR 396/2000 
l.121/1985 leggi che 
regolano i rapporti tra chiese 
e culti ammessi

31

Trascrizione atto di 
matrimonio 
celebrato in altro 
comune o all'estero

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Stato civile

N

30 gg DPR 396/2000  

32

Trascrizione 
sentenze straniere 
relative allo stato 
civile su richiesta 
del consolato o su 
richiesta di parte

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Stato civile

N

30 gg DPR 396/2000 L. 218/1995

33 Denucia di morte
Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Stato civile

L. 24 ore DPR 396/2000 

34

Trascrizione atto di 
morte da altro 
Comune o 
dall'estero 

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Stato civile

N

5 gg. DPR 396/2000 

35

Autorizzazione alla 
cremazione - alla 
dispersione - 
all'affido delle 
ceneri

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Stato civile

N

2 gg.
DPR 285/1990 - L.R. 
N.19/2004



36
Autorizzazione al 
trasporto di salme, 
resti o ceneri

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Stato civile

N
3 gg

DPR 285/1990 - L.R. 
N.19/2004

37
Esumazioni, 
estumulazione e 
traslazione di salme

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio - 
Polizia Mortuaria 

N

30 gg
DPR 285/1990 - L.R. 
N.19/2004 -regolamento 
comunale

38
Rilascio Passaporto 
mortuario

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio - 
Polizia Mortuaria N

3 gg dal 
ricevimento nulla 
osta 

DPR 285/1990 - L.R. 
N.19/2004

39
Concessioni 
cimiteriali

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio - 
Polizia Mortuaria 

N

immediata  se vi è 
disposnibilità dei 
manufatti cimiteriali 
-        30 gg per 
pagamento e 
stipula contratto

DPR 285/1990 Regolameto 
comunale  

40
Iscrizioni e 
cancellazioni dalle 
liste elettorali

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
elettorale 

L.

Revisioni 
dinamiche (31 
gennaio - 31luglio) -
semestrali (20 
dicembre 20 
giugno)- Rev. 
Straordinarie 
elezioni 

DPR 223/1967

41
Rilascio duplicati 
tessera elettorale

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
elettorale 

immediato L.120/1999

42
Aggiornamento 
albo giudici popolari

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
elettorale 

L.
entro il mese di 
agosto degli anni 
dispari

L. 287/1951

43
Iscrizione all'Albo 
del Presidenti di 
seggio

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
elettorale 

L.

entro il mese di 
febbraio dell'anno 
successivo a 
quello di 
presentazione 
dell'istanza

L.53/1990

44
Iscrizione all'Albo 
degli scrutatori di 
seggio

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
elettorale 

L.

entro il 15 di 
gennaio dell'anno 
successivo a 
quello di 
presentazione 
dell'istanza

L. N.95/1989

45
Formazione Lista di 
leva

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Leva

L. Annuale - 31/03 
D.P.R. 237/1964 -  L. 331 
del 14.11.2000, L.64 del 
6.3.2001

46
Aggiornamento 
ruoli matricolari

Servizi demografici   ed elettorale Ufficio 
Leva

30 gg
D.P.R. 237/1964 -  L. 331 
del 14.11.2000, L.64 del 
6.3.2001

47

Variante parziale al 
P.R.G. vig. - 

iniziativa pubblica 
e/o privata

II° Settore L 180 gg
LR 47/78               LR 

20/2000

48

Autorizzazione alla 
presentazione 

Piano 
Particolareggiato 

PP - iniziativa 
pubblica e/o privata

II° Settore R 120 gg. Regolamento Comunale

49

Approvazione Piano 
Particolareggiato 

PP - iniziativa 
pubblica e/o privata

II° Settore L 180 gg LR 47/78            LR 20/2000

URBANISTICA ED EDILIZIA PRIVATA



50

Convenzione per 
interventi di edilizia 

da destinare 
all'affitto a canone 

calmierato

II° Settore R 180 gg nta PRG vig

51

Convenzione per la 
progettazione 

unitaria o attuativa 
previsioni di P.R.G 

vig.

II° Settore R 180 gg nta PRG vig

52
Attribuzione 

toponomastica
II° Settore L 90 gg

L 1188/1927                       
DM 25/9/92

53
Svincolo 

fideiussioni
II° Settore R 60 gg norme di settore

54

Variante parziale al 
P.A.E. vig. - 

iniziativa pubblica 
e/o privata

II° Settore L 180 gg
LR 17/91                  LR 

20/2000

55

Approvazione dei 
Piani 

Coordinamento 
Attuativo  PCA di 
iniziativa pubblica 

e/o privata

II° Settore R 180 gg nta di PAE vig

56

Autorizzazione 
all'attività estrattiva - 
Piani di coltivazione 

cave PCS

II° Settore L 135 gg
LR 17/91                 nta di 

PAE vig

57

Autorizzazione - 
Progetto di 

sistemazione 
ambientale 

II° Settore L 135 gg LR 17/91        DLgs 152/06

58
Autorizzazione in 
deroga per attività 
estrattive: pareri

II° Settore L 30 gg DPR 128/59 e LR 17/91

59
Autorizzazione - 

volture
II° Settore L 30 gg LR 17/91

60
Svincolo 

fideiussioni
II° Settore R 60 gg norme di settore

61
Ordinanze 

sospensione dei 
lavori

II° Settore L
quanto prima e non 
oltre 30 gg

LR 17/91

62

Ordinanze 
rimonzione di rifiuti 

abusivamente 
abbandonati e di 

rispristino dei luoghi

II° Settore L
quanto prima e non 
oltre 30 gg

DLgs 267/2000         DLgs 
152/06

63
Autorizzazione 

all'attività Sanitaria 
pubblica o privata

II° Settore L 100 gg  LR 4/2008

64 Autorizzazioni varie II° Settore N 100 gg  RCI

65
Autorizzazione 
scarico acque 

reflue
II° Settore L 90 gg 

DGR 1053/03    DLgs 
152/06

66
Autorizzazioni allo 

scarico                                             
(rinnovi - volture)

II° Settore N 30 gg

67
 Attività rumorose: 
nulla osta acustico

II° Settore L 30 gg
Regolamento Comunale 

d'igiene

68 Abbattimento piante II° Settore L 30 gg
Regolamento Edilizio 

vigente

69
Autorizzazione 
Paesaggistica 

II° Settore L 135 gg DLgs 42/04



70
Autorizzazione 

Paesaggistica in 
sanatoria

II° Settore L 180 gg DLgs 42/04

71
Autorizzazioni 
emissioni in 

atmosfera: pareri
II° Settore L 30 gg DLgs 152/06 

72
Bonifica siti 

inquinati: pareri
II° Settore L 90 gg DLgs 152/06 

73

Autorizzazioni in 
deroga per attività 

rumorose 
temporanee

II° Settore L 30 gg
L 447/95    Regolamento 

Comuale

74

Autorizzazione 
integrata 

ambientale AIA-
IPPC : pareri

II° Settore L 30 gg
LR 21/04,        DLgs 59/05              

DLgs 152/06 

75
Valutazione 

d'impatto 
ambientale V.I.A.

II° Settore L 180 gg DLgs 152/06       LR 9/99 

76
Procedura di 

verifica Screening 
II° Settore L 60 gg DLgs 152/06             LR 9/99 

77

 Rapporto 
Preliminare di 
verifica di non 

assoggettabilità alla 
procedura di 
Valutazione 
Ambientale 

Strategica V.A.S: 
pareri

II° Settore L 30 gg DLgs 152/06   LR 9/08

78
Autorizzazioni - 

volture
II° Settore R 30 gg ----

79
Certificati di 
destinazione 
urbanistica

II° Settore L 30 gg DPR 380/01

80 Certificato d'uso II° Settore L 30 gg L 94/1982

81
Permessi di 

Costruire
II° Settore L 75 gg. DPR 380/01         LR 31/02

82
Permessi di 
Costruire in 
sanatoria

II° Settore L 75 gg.
DPR 380/01                  LR 

31/02

83
Denuncia Inizio 

Attività - DIA
II° Settore L 30 gg.

DPR 380/01                         
LR 31/02

84
Autorizzazione 

sismica
II° Settore L 60 gg DPR 380/01    LR 19/08

85 Deposito sismica II° Settore L 2/3 gg DPR 380/01     LR 19/08

86
Autorizzazione 

occupazione suolo 
pubblico

II° Settore R 30 gg
DLgs n.446/97       

Regolamento Comunale 
COSAP

87
Autorizzazione 
estendimenti e 
allacciamenti

II° Settore R 30 gg
Regolamento Comunale 

COSAP

88
Valutazione 
preventiva 

interventi edilizi
II° Settore L 45 gg

DPR 380/01                  LR 
31/02

89
Volturazione atti 

edilizi
II° Settore R 30 gg ----

90
Autorizzazione                  

passi carrai
II° Settore R 30 gg ----

91
Accertamenti illeciti 

edilizi
II° Settore L 180 gg  DPR 380/01      LR 23/04 

92
Certificato di 

Conformità Edilizia 
e Agibilità

II° Settore L 90 gg
DPR 380/01                         

LR 31/02

93
Ordinanze 

contingibili e urgenti
II° Settore L

quanto prima e non 
oltre                 30 
gg

L 241/90           DLgs 
267/2000

94
Autorizzazione 

Igienico Sanitaria 
all'attività 

II° Settore R 60 gg RCI



95
Escussione 
fideiussioni

II° Settore R 90 gg

96
Assegnazione    

numero matricola 
ascensori

II° Settore L 30 gg DPR 162/99

97
Autorizzazione per 

installazione di 
impianti pubblicitari

II° Settore L 90 gg DLgs 285/92

98
Attribuzione 

numerazione civica
II° Settore L 30 gg DPR 223/89

99
Certificazione di 

idoneità dell'alloggio
II° Settore L 30 gg

LR 24/01,       DCC 
n.136/03;     DPR 394/99;      

DGC n.22/08

100
Autorizzazione per 
impianti di telefonia 

mobile o fissa
II° Settore R 90 gg Regolamento Comunale

101

Approvazione Piano 
di Sviluppo 

Aziendale PSA di 
iniziativa privata

II° Settore L  180 gg
LR 47/78             LR 

20/2000

102
Restituzione 
contributo di 
costruzione

II° Settore N 90 gg ----

103 Certificazioni varie II° Settore R 30 gg ----

104
Deposito 

frazionamenti
II° Settore L 1/2 gg DPR 380/01

105
Attestazione 
frazionamenti

II° Settore L 30 gg DPR 380/01

106

Deposito
documentazione

risparmio 
energetico

II° Settore L 30 gg
DPR 380/01 DLgs 192/2005   

DLgs 115/2008

107
Ordinanze 

sospensione dei 
lavori

II° Settore L
quanto prioma e 
non oltre 45 gg

DPR 380/2001 LR 23/2004

108
Ordinanze 

demolizione 
dell'opera

II° Settore L 90/120 gg
DPR 380/2001 LR 23/2004 

Dlgs 42/2004

109

Ordinanza di 
ingiunzione di 
pagamento a 

seguito di verbale di 
accertamento 

violazione 
amministrativa

II° Settore L 60 gg L 689/1981                 

110

Accesso ai 
documenti 

amministrativi del               
2° Settore

II° Settore L 30 gg L 241/90

111
Sanzioni 

Amministrative
II° Settore L 90 gg

Dlgs 267/2000  DPR 
380/2001  Dlgs 152/2006 LR 

31/2002     LR 23/2004

112

Richiesta di 
ammissione ai 
servizi educativi 
comunali (nidi e 
scuola dell'infanzia)

Ufficio scuole N 60

Regolamento Comunale

ISTRUZIONE



113

Controllo delle 
dichiarazioni rese in 
autocertificazione in 
sede di richiesta di 
iscrizione ai servizi 
educativi comunali.

Ufficio scuole N 30

Decreto Legislativo 31 
marzo 1998, n. 109

114

Aggiornamento 
delle graduatorie 
dei servizi educativi 
comunali con 
inserimenti delle 
nuove residenze

Ufficio scuole N 20-ago

Regolamento Comunale

115

Richiesta di 
ammissione al 
servizio di orario 
prolungato (nidi e 
scuole dell'infanzia)

Ufficio scuole N 90

Regolamento Comunale

116

Richiesta di 
ammissione al 
servizio estivo nidi 
e scuole 
dell'infanzia

Ufficio scuole N 40

Regolamento Comunale

117

Richiesta di 
ammissione al 
servizio di refezione 
scolastica

Ufficio scuole N 90

Regolamento Comunale

118

Richiesta di 
ammissione al 
servizio di trasporto 
scolastico

Ufficio scuole N 90

Regolamento Comunale

119

Richiesta di 
ammissione al 
servizio di orario 
pomeridiano 
(extrascuola) 
scuole primarie

Ufficio scuole N 90

Regolamento Comunale

120

Emissione rette dei 
servizi educativi 
prescolari e 
scolastici

Ufficio scuole N 30

Regolamento Comunale

121

Richiesta di 
agevolazioni nelle 
rette dei servizi 
educativi e 
scolastici

Ufficio scuole N 30

Decreto Legislativo 31 
marzo 1998, n. 109

122

Richiesta di ulteriori 
agevolazioni 
nell'ambito delle 
"misure anticrisi"

Ufficio scuole N 30

Regolamento Comunale

123

Istruttoria richieste 
di concessione 
contributi per libri di 
testo

Ufficio scuole L 30 gg dai termini 
stabiliti ogni anno 
dal bando 
provinciale/regional
e

delibera provinciale

124

Istruttoria richieste 
di concessione 
contributi per borse 
di studio

Ufficio scuole L 30 gg dai termini 
stabiliti ogni anno 
dal bando 
provinciale/regional
e

L. Regionale 26/2001 e 
successive integrazioni.

125
Cedole librarie per 
gli alunni delle 
scuole primarie

Ufficio scuole N 60
L.448/98



126
Erogazione 
contributi scuole 

Ufficio scuole N 60
Regolamento Comunale

127

Richiesta di 
autorizzazione al 
funzionamento 
servizi privati 0-3

Ufficio scuole N 30 gg dalla 
conclusione  del 
procedimento da 
parte della 
Commissione 
Tecnica 
Provinciale

L.R. n.1/2000

128
129 Cartellini invalidi Segreteria generale N 5 gg. art.381 D.P.R. 495/1992

130
diritto accesso 
consiglieri comunali 
delibere determine Segreteria generale R 3 gg

DLGS 267/2001; art.. 33 e 
34 Regolamento Consiglio 
Comunale

131 stipulazione 
contratto cimiteriale Segreteria generale N 30 gg

DPR 285/1990 Regolameto 
comunale  

132
Inserimento anziani 
e disabili in  
Assistenza 
Domiciliare Area Sociale N

15                      
(Tempo per la
valutazione della
presa in carico ed 
erogazione del 
servizio )

L.328 /2000 - L.R.2/03 -
L.R.5/94

133
Richiesta  
frequenza Centri
Diurni per anziani Area Sociale N 30

L.328 /2000 - L.R.2/03 -
L.R.5/94

134

Richiesta  ad 
usufruire del pasto 
in asporto per 
anziani al proprio 
domicilio Area Sociale N

15                      
(Tempo per la
valutazione della
presa in carico ed 
erogazione del 
servizio )

L.328 /2000 - L.R.2/03 -
L.R.5/94

135

Richiesta contributo 
per le famiglie che 
si occupano di 
anziani non 
autosufficienti e/o 
disabili (assegno di 
cura) su 
valutazione 
progettuale di
servizio Area Sociale N 60

L.328 /2000 - L.R.2/03 -
L.R.5/94

136

Richiesta 
Inserimento
anziani e/o disabili 
in strutture
residenziali e
semiresidenziali Area Sociale N 30

L.328 /2000 - L.R.2/03 -
L.R.5/94

137

Autorizzazione al 
funzionamento di 
strutture 
residenziali e 
semiresidenziali 
socio-assistenziali 
pubbliche e private 
per anziani e/o 
disabili Area Sociale L 90

L.R. n.34/98, - Deliberazione 
G.R.  564/2000

138
Richiesta contributi 
per abbattimento 
barriere 
architettoniche Area Sociale L 30

L.13/89; Decreto Ministero
LL.PP. n. 236 del 14/6/1989

139

Liquidazione 
contributo per
abbattimento 
barriere 
architettoniche

Area Sociale L 30
L.13/89; Decreto Ministero
LL.PP. n. 236 del 14/6/1990

SEGRETERIA GENERALE

SERVIZI SOCIALI



140

Richiesta contributo 
per 
l'adattamento/acqui
sto
ausili dell'ambiente 
domestico
(tramite il CAAD)

Area Sociale N 30
art. 10 L.R. 29/97; Delib.
G.R. 1161/04

141

Richiesta contributo 
per 
acquisto/adattamen
to
autoveicoli per 
disabili (tramite il
CAAD) Area Sociale N 30

art. 9 L.R. 29/97; Delib.
G.R. 1161/04

142 Richiesta Assegno 
di maternità Area Sociale N 45 (L. 448/98)

143
Richiesta Assegno 
nuclei
numerosi Area Sociale N 45 (L. 448/98)

144

Richiesta 
assegnazione 
alloggi ERP Area Sociale R 30

L.R. 8.8.2001 n.24;Delibera
Consiglio Regionale del
12.2.2002 n. 327 e success.
modifiche ed integrazioni; 
Regolamento Comunale 
approvato con deliberazione 
C.C. 136/03

145 Formazione
graduatoria
assegnazione 
alloggi
E.R.P. Area Sociale R 90

L.R. 8.8.2001 n.24;Delibera
Consiglio Regionale del
12.2.2002 n. 327 e success.
modifiche ed integrazioni; 
Regolamento Comunale 
approvato con deliberazione 
C.C. 136/03

146
Assegnazione 
alloggi di erp - 
scelta e consegna 
dell'alloggio Area Sociale R 60

L.R. 8.8.2001 n.24;Delibera
Consiglio Regionale del
12.2.2002 n. 327 e success.
modifiche ed integrazioni; 
Ragolamento Comunale 
approvato con deliberazione 
C.C. 136/03

147

Richiesta 
assegnazione mini 
alloggi per anziani e 
disabili Area Sociale R 30

Approvato con deliberazione 
del Consiglio omunale n. 
185/2005 e s.m. con atto n. 
27/2007

148

Formazione 
graduatoria per 
assegnazione mini 
alloggi per anziani e 
disabili Area Sociale R 45

Approvato con deliberazione 
del Consiglio omunale n. 
185/2005 e s.m. con atto n. 
27/2008

149
Assegnazione mini 
alloggi per anziani e 
disabili  e consegna 
dell'alloggio Area Sociale R 45

Approvato con deliberazione 
del Consiglio omunale n. 
185/2005 e s.m. con atto n. 
27/2008

150
Richiesta mobilità 
mini alloggi Area Sociale R 30

Approvato con deliberazione 
del Consiglio omunale n. 
185/2005 e s.m. con atto n. 
27/2008

151

Richiesta Contributi 
a
integrazione canoni 
di
locazione Area Sociale N 60

L. 9.12.1998 n. 431;
Direttiva Regionale annuale 
in materia;
Delibera G.C. per Bando 
Comunale annuale 



152

Liquidazione 
Contributi a
integrazione canoni 
di
locazione Area Sociale N 90

L. 9.12.1998 n. 431;
Direttiva Regionale annuale 
in materia;
Delibera G.C. per Bando 
Comunale annuale 

153

Certificazione 
idoneità
alloggio per cittadini
stranieri ai sensi del 
D.Lvo 286/98 Area Sociale L 30

D.Lgs.
286/1998
DPR
39/1999

154 Soggiorni estivi per
anziani Area Sociale N 15

L.328 /2000 

155
Richiesta di trasporti socialiArea Sociale N 15

L.328 /2000 - L.R.2/03 -

156

Sussidi economici 
straordinari e
continuativi per 
minori, adulti e
anziani Area Sociale N 45

L.328 /2000 - L.R.2/03 -

157
Decadenza
dall’assegnazione
alloggi ERP Area Sociale L

60 
(accertamento ed 
emissione
provvedimento)
8 mesi
(esecuzione)

L.R. 8.8.2001 n.24;Delibera
Consiglio Regionale del
12.2.2002 n. 327 e success.
modifiche ed integrazioni

158

Inserimento cittadini 
con rilevanti 
problematiche
socio-assistenziali 
in servizio abitativo 
temporaneo 
Casalgrande Alto 

Area Sociale N

30 (Tempo per la
valutazione della
presa in carico)  15 
per ingressi 
d'emergenza

Regolamento Comunale

159
Concessione 

contributi 
straordinari ufficio Sport N 3 mesi regolamento comunale

160

Concessione 
contributi ordinari 
per gestione spazi 

comunali ufficio Sport N 1mese regolamento comunale

161
Concessione 

patrocinio ufficio Sport-Manifestazioni N 7 gg regolamento comunale

162
Concessione spazi 
sportivi per attività 

continuative uff. Sport N 30 gg regolamento comunale

163
Concessione spazi 
sportivi per attività 

occasionali uff. Sport N 7 gg regolamento comunale

164
Concessione spazi 
per attività culturali 

e ricreative uff. Sport-Manifestazioni N 3 gg regolamento comunale

165
Concessione 
attrezzature di 

proprietà comunale uff. Sport-Manifestazioni N 3 gg regolamento comunale

166

Verifica requisiti 
dichiarati al 
momento di 
presentazione DIA 
immediatamente 
efficace servizio commercio N 60

SPORT E MANIFESTAZIONI

COMMERCIO



167

Richiesta 
autorizzazione 
svolgimento attività 
funebre

Servizio commercio

L DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA 

L.R. 19/04 - L.R. 04/10 - 
Delibera di Giunta Regionale 
n. 156/05 - Delibera di 
Giunta Regionale n. 163/06 - 
Delibera di Giunta Regionale 
n. 180/06 -Art. 115 R.D. 
773/31

168
Trasferimento di 
sede attività 
funebre

Servizio commercio

L DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA 

L.R. 19/04 - L.R. 04/10 - 
Delibera di Giunta Regionale 
n. 156/05 - Delibera di 
Giunta Regionale n. 163/06 - 
Delibera di Giunta Regionale 
n. 180/06 -Art. 115 R.D. 
773/31

169

Modifica aspetti 
gestionali, modifica 
automezzi utilizzati 
nello svolgimento 
dell'attività funebre

Servizio commercio

L DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA 

L.R. 19/04 - L.R. 04/10 - 
Delibera di Giunta Regionale 
n. 156/05 - Delibera di 
Giunta Regionale n. 163/06 - 
Delibera di Giunta Regionale 
n. 180/06 -Art. 115 R.D. 
773/31

170

Subingresso - 
modifica 
responsabile 
tecnico, modifica 
addetti

Servizio commercio

L DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

L.R. 19/04 - L.R. 04/10 - 
Delibera di Giunta Regionale 
n. 156/05 - Delibera di 
Giunta Regionale n. 163/06 - 
Delibera di Giunta Regionale 
n. 180/06 -Art. 115 R.D. 
773/31

171
Inizio attività di 
facchinaggio Servizio commercio

L DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

D.P.R. 342/94 D.Lgs. 59/10

172 Apertura esercizio 
di vicinato Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

D.lgs 114/98 - L.R. 14/99 - 
L. 248/06 L.R. 04/10 - 
D.Lgs. 59/10

173
Ampliamento/trasfe
rimento esercizio di 
vicinato Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

D.lgs 114/98 - L.R. 14/99 - 
L. 248/06 L.R. 04/10 - 
D.Lgs. 59/10

174
Riduzione di 
superficie esercizio 
di vicinato Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

D.lgs 114/98 - L.R. 14/99 - 
L. 248/06 L.R. 04/10 - 
D.Lgs. 59/10

175 Subingresso in 
esercizio di vicinato Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

D.lgs 114/98 - L.R. 14/99 - 
L. 248/06 L.R. 04/10 - 
D.Lgs. 59/10

176
Aggiunta settore 
merceologico 
esercizio di vicinato Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

D.lgs 114/98 - L.R. 14/99 - 
L. 248/06 L.R. 04/10 - 
D.Lgs. 59/10

177
Riduzione settore 
merceolgico 
esercizio di vicinato Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

D.lgs 114/98 - L.R. 14/99 - 
L. 248/06 L.R. 04/10 - 
D.Lgs. 59/10

178

Modifica 
ragione/compagine 
sociale esercizio di 
vicinato Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

D.lgs 114/98 - L.R. 14/99 - 
L. 248/06 L.R. 04/10 - 
D.Lgs. 59/10

179 Modifica preposto 
esercizio di vicinato Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

D.lgs 114/98 - L.R. 14/99 - 
L. 248/06 L.R. 04/10 - 
D.Lgs. 59/10

180
Sospensione/cessa
zione attività 
esercizio di vicinato Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

D.lgs 114/98 - L.R. 14/99 - 
L. 248/06 L.R. 04/10 - 
D.Lgs. 59/10



181

Avvio procedimento 
di chiusura esercizi 
di vicinato Servizio commercio

N 
art. 
19, 
com
ma 
3 L. 
241/
90  60

Art. 22, comma 5 D.lgs 
114/98 

182

Richiesta di 
integrazione pratica 
- per tutti i tipi di 
attività Servizio commercio L 10 art. 10-bis L. 241/90

183
Affido di reparto Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs. 114/98 

184 Apertura media 
struttura di vendita 
da 251mq a 1500 
mq/variazione da 
non alimentare ad 
alimentare Servizio commercio R 90

D.Lgs. 114/98 L.R. 14/99 
Delibera di Consiglio 
Regionale n. 1253 del 
23/09/1999 - Art 4 Allegato 1 
Art 1 Allegato 2 Delibera di 
Consiglio Comunale n. 63 
del 22/05/2003 - Atto di 
Consiglio Provinciale n. 91 
del 06/11/2008 - Atto 
d'indirizzo  G.C. n. 22 del 
17/02/2010

185

Subingresso media 
struttura di Vendita 
da 251mq a 1500 
mq Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs. 114/98

186
Trasferimento/ampli
amento media 
struttura di Vendita 
da 251mq a 1500 
mq Servizio commercio R 90

D.Lgs. 114/98 L.R. 14/99 
Delibera di Consiglio 
Regionale n. 1253 del 
23/09/1999 - Delibera di 
Consiglio Comunale n. 63 
del 22/05/2003 - Atto di 
Consiglio Provinciale n. 92 
del 06/11/2008 - Atto 
d'indirizzo  G.C. n. 22 del 
17/02/2010

187

Apertura medio 
grande struttura di 
vendita da 1501 mq 
a 2500 mq Servizio commercio R 90

D.Lgs. 114/98 L.R. 14/99 
Delibera di Consiglio 
Regionale n. 1253 del 
23/09/1999 - Art 5 Allegato 1 
Art 1 Allegato 2 Delibera di 
Consiglio Comunale n. 63 
del 22/05/2003 - Atto di 
Consiglio Provinciale n. 91 
del 06/11/2008 - Atto 
d'indirizzo  G.C. n. 22 del 
17/02/2010

188

Aggiunta settore 
merceologico non 
alimentare media 
struttura di vendita Servizio commercio R 90

D.Lgs. 114/98 - Art 8 
Allegato 1 Art 4 Allegato 2 
Delibera di C.C. n. 63 del 
22/05/2003

189

Eliminazione 
settore 
merceologico 
media struttura di 
vendita/Riduzione 
superficie di 
vendita/cessazione 
media struttura di 
vendita Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs. 114/98

190

Modifica 
preposto/modifica 
ragione 
sociale/affido in 
gestione reparto 
media struttura di 
vendita Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs. 114/98



191
Sospensione di 
attività media 
struttura di vendita Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

D.Lgs. 114/98 -    Art 7 
Delibera di C.C. n. 63 del 
22/05/2003

192
Avvio procedimento 
di revoca 
autorizzazione 
commerciale Servizio commercio R 10

D.Lgs 114/98 -   Art. 8 
Delibera di C.C. n. 63 del 
22/05/2003

193
Apertura/trasferime
nto/ampliamento 
grande struttura di 
vendita Servizio commercio L 240

D.Lgs. 114/98 -    Art 11 L.R. 
14/99 -Delibera di Consiglio 
Regionale n. 1253 del 
23/09/1999 -  Atto di 
Consiglio Provinciale n. 91 
del 06/11/2008 - Atto 
d'indirizzo  G.C. n. 22 del 
17/02/2010

194
Subingresso in 
grande struttura di 
vendita Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs 114/98

195

Aggiunta di un 
settore 
merceologico in 
grande struttura di 
vendita Servizio commercio N  30 D.Lgs 114/98

196

Eliminazione 
settore 
merceologico/riduzi
one di 
superficie/cessazio
ne grande struttura 
di vendita Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs 114/98

197 Avvio procedimento 
di revoca 
autorizzazione 
grande struttura di 
vendita Servizio commercio

N 
art. 
19, 
com
ma 
3 L. 
241/
90  60 Art 22 D.Lgs 114/98 - 

198
Sospensione 
attività grande 
struttura di vendita Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs 114/98

199

Modifica ragione 
sociale/compagine 
sociale/affido in 
gestione reparto in 
grande struttura di 
vendita Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs 114/98

200

Vendita cose usate 
di valore storico 
artistico ed 
archeologico di 
valore commerciale 
non esiguo e 
vidimazione registri 
carico/scarico cose 
usate Servizio commercio L 30

Art 126 T.U.L.P.S. del 
773/31 e relativo 
regolamento di esecuzione

201
Comunicazione di 
inzio attività 
agenzia d'affari Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

ART 151 R.D. 18.6.1931 
n. 773, R.D. 6.5.1940 n. 
635 e D.Lgs. 31.03.98 n. 
112.

202 Cessazione attività 
di agenzia d'affari Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

R.D. 18.6.1931 n. 773, 
R.D. 6.5.1940 n. 635 e 
D.Lgs. 31.03.98 n. 112.



203

Subingresso/variazi
one compagine 
sociale in agenzia 
d'affari Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

R.D. 18.6.1931 n. 773, 
R.D. 6.5.1940 n. 635 e 
D.Lgs. 31.03.98 n. 112.

204 Trasferimento 
agenzia d'affari Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

R.D. 18.6.1931 n. 773, 
R.D. 6.5.1940 n. 635 e 
D.Lgs. 31.03.98 n. 112.

205

Inizio attività di 
esposizione-mostra 
di merci senza 
possibilità di 
vendita Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

R.D. 18.6.1931 n. 773, 
R.D. 6.5.1940 n. 635 e 
D.Lgs. 31.03.98 n. 112.

206 Svolgimento saldi di 
fine stagione Servizio commercio L 5

L. 248/'06 - Delibera Giunta 
Regionale n. 2052/'08

207
Svolgimento 
vendite sottocosto Servizio commercio L 10

L.248/'06 - art. 15 D.Lgs 
114/98, DPR 218/01

208
Svolgimento 
vendite di 
liquidazione totale Servizio commercio L 15 L.248/'06

209

Inizio/subingresso/tr
asferimento/variazi
one compagine 
sociale/variazione 
preposto attività di 
vendita tramite 
distributori 
automatici Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs 114/98 L.R. 04/10

210

Cessazione  attività 
di vendita tramite 
distributori 
automatici Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs 114/98 L.R. 04/10

211

Inizio 
attività/subingresso/
variazione 
compagine sociale 
di vendita tramite 
corrispondenza, 
televisione o altri 
sistemi di 
telecomunicazione Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs 114/98 L.R. 04/10

212

Cessazione attività 
di vendita tramite 
corrispondenza, 
televisione o altri 
sistemi di 
telecomunicazione Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs 114/98 L.R. 04/10

213

Comunicazione 
inizio 
attività/subingresso/
variazione 
compagine sociale 
vendita presso il 
domicilio dei 
consumatori Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs 114/98 L.R. 04/10

214

Cessazione attività 
di vendita presso il 
domicilio dei 
consumatori Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs 114/98 L.R. 04/10

215
Apertura spaccio 
interno Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs 114/98 L.R. 04/10

216 Cessazione attività 
spaccio interno Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs 114/98 L.R. 04/10

FORME SPECIALI DI VENDITA

VENDITE STRAORDINARIE



217

Subingresso 
/variazione 
compagine 
sociale/preposto 
alla vendita in 
attività di spaccio 
interno Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs 114/98 L.R. 04/10

218
Trasferimento di 
sede spaccio 
interno Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs 114/98 L.R. 04/10

219

Inizio/subingresso/v
ariazione 
compagine 
sociale/sede legale 
attività e-commerce Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs 114/98 L.R. 04/10

220 Cessazione di 
attività e-commerce Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs 114/98 L.R. 04/10

221

Inzio/trasferimento 
attività di vendita 
stampa quotidiana 
e periodica - 
edicola esclusiva Servizio commercio N

30 a decorrere dal 
parere favorevole 
sindacati editoria

D.Lgs 114/98 D.L. n. 170/01 
Delibera Consiglio 
Regionale n. 354/02

222

Subingresso/variazi
one compagine 
sociale in edicola 
esclusiva Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

D.Lgs 114/98 D.L. n. 170/01 
Delibera Consiglio 
Regionale n. 354/02

223 Cessazione attività 
edicola Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

D.Lgs 114/98 D.L. n. 170/01 
Delibera Consiglio 
Regionale n. 354/02

224

Inzio attività di 
vendita non 
esclusiva stampa 
quotidiana e 
priodica Servizio commercio N 30

D.Lgs 114/98 D.L. n. 170/01 
Delibera Consiglio 
Regionale n. 354/02

225
Subingresso in 
edicola non 
esclusiva Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

D.Lgs 114/98 D.L. n. 170/01 
Delibera Consiglio 
Regionale n. 354/02

226

Trasferimento/AMP
LIAMENTO attività 
di vendita stampa 
quotidina e 
periodica non 
esclusiva Servizio commercio L 30

D.Lgs 114/98 D.L. n. 170/01 
Delibera Consiglio 
Regionale n. 354/02

227
Cessazione vendita 
stampa quotidiana 
e periodica non 
eslcusiva Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

D.Lgs 114/98 D.L. n. 170/01 
Delibera Consiglio 
Regionale n. 354/02

228

Ordinanza di 
ingiunzione di 
pagamento a 
seguito di verbale di 
accertamento 
violazione 
amministrativa Servizio commercio L 30 L. 689/1981, DPR 571/82

229

Valutazione ricorso 
avverso verbale di 
accertamento 
violazione 
amministrativa Servizio commercio N 30 L. 689/1981, DPR 571/82

230
PUBBLICI ESERCIZI

SANZIONI COMMERCIO

GIORNALI



231
Apertura esercizio 
per la 
somministrazione di 
alimenti e bevande Servizio commercio N 60

L.R. 14/03  Delibera di 
Giunta Regionale n. 1879 
del 23/11/2009 - l. 59/2010 - 
DM 564/92

232

Trasferimento/ampli
amento esercizio 
per la 
somministrazione di 
alimenti e bevande Servizio commercio L 30

L.R. 14/03  Delibera di 
Giunta Regionale n. 1879 
del 23/11/2009 - D.Lgs.  
59/10 - DM 564/92

233

Subingresso/variazi
one 
delegato/variazione 
compagni sociale in 
attività di 
somminsitrazione 
alimenti e bevande Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

L.R. 14/03  Delibera di 
Giunta Regionale n. 1879 
del 23/11/2009 - D.Lgs. 
59/2010

234
Avvio procedimento 
di decadenza 
autorizzazione/effett
i della Dia/revoca 
autorizzazione 
pubblici esercizi Servizio commercio

N 
art. 
19, 
com
ma 
3 L. 
241/
90  30

L.R. 14/03  Delibera di 
Giunta Regionale n. 1879 
del 23/11/2009 - D.Lgs. 
59/10

235
Richiesta 
accertamento 
sorvegliabilità locali Servizio commercio N 30 DM 564/92

236
Cessazione attività 
di somministrazione 
alimenti e bevande Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

L.R. 14/03  Delibera di 
Giunta Regionale n. 1879 
del 23/11/2009 - D.Lgs. 
59/10

237
Attività temporanea 
di somministrazione 
alimenti e bevande Servizio commercio N 60

L.R. 14/03  Delibera di 
Giunta Regionale n. 1879 
del 23/11/2009 - D.Lgs. 
59/10

238

Inizio 
attività/subingresso 
di somministrazione 
alimenti e bevande 
di cui all'art. 4 
comma 5 della L.R. 
14/2003 Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

L.R. 14/03  Delibera di 
Giunta Regionale n. 1879 
del 23/11/2009 - D.Lgs. 
59/10

239 Comunicazione 
inizio attività sala 
giochi Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

ART. 86 - 110 T.U.L.P.S. 
18.06.31, n° 773 e 
regolamento di esecuzione 
(R.D. 6.05.40, n° 635) 

240 Trasferimento/ampli
amento di sede 
sala giochi Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

ART. 86 - 110 T.U.L.P.S. 
18.06.31, n° 773 e 
regolamento di esecuzione 
(R.D. 6.05.40, n° 635) 

241

Subingresso/variazi
one 
ragione/compagine 
sociale in attività di 
sala giochi Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

ART. 86 - 110 T.U.L.P.S. 
18.06.31, n° 773 e 
regolamento di esecuzione 
(R.D. 6.05.40, n° 635) 

242
Cessazione di 
attività sala giochi Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

243

Inizio attività di 
videogiochi, 
produzione, 
importazione, 
distribuzione, 
gestione Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA ART. 86 E 110 TULP



244
Subingresso in 
attività di noleggio 
giochi leciti Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA ART. 86 E 110 TULP

245
Cessazione attività 
di noleggio giochi 
leciti Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA ART. 86 E 110 TULP

246
Installazione giochi 
leciti in esercizi privi 
di autorizzazione di 
p.s. Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA ART. 86 E 110 TULP

247
Richiesta tabella 
giochi proibiti Servizio commercio N 5 ART. 86 E 110 TULP

248

Richiesta 
autorizzazione  allo 
svolgimento di 
giochi leciti alle 
carte e/o al biliardo 
in Bar o Ristoranti 
già in possesso di 
sorvegliabilità ai 
sensi art. 153 Tulps Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA ART. 194 TULPS

249

Richiesta 
autorizzazione per 
l'utilizzo di giochi 
leciti alle carte e/o 
al biliardo in Bar o 
Ristoranti non in 
possesso di 
sorvegliabilità ai 
senti art. 153 Tulps Servizio commercio N 30 ART. 194 TULPS

250

Inizio attività di 
somministrazione 
alimenti e bevande 
presso circolo 
privato affiliato ad 
associazione 
nazionale con fini 
assistenziali Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA DPR 235/2001

251

Richiesta 
autorizzazione/trasf
erimento locali 
somministrazione 
alimenti e bevande 
presso circolo 
privato non 
aderente ad 
associazione 
nazionale con fini 
assistenziali Servizio commercio N 60

DPR 235/2001, L.R. 14/03  
Delibera di Giunta Regionale 
n. 1879 del 23/11/2009 - 
D.Lgs. 59/10

252

Nomina - variazione 
presidente/preposto 
alla 
somministrazione in 
circolo privato Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA DPR 235/2001

253

Trasferimento 
circolo privato con 
somminstrazione 
alimenti e bevande 
aderente ad 
associazione 
nazionale con fini 
assistenziali Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA DPR 235/2001



254

Affido in gestione 
/subingresso 
gestione di 
somministrazione 
alimenti e bevande 
in circolo privato Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA DPR 235/2001

255
Cessazione 
somministrazione in 
circolo privato Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA DPR 235/2001

256
Comunicazione 
orari di apertura 
pubblici esercizi Servizio commercio L.

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

L.R. 14/2003  - Ordinanza 
del Sindaco

257
Richiesta nuova 
autorizzazione tipo 
A e concessione di 
posteggio presso 
fiere e mercati Servizio commercio N

60 GG - così 
composti 30 dalla 
pubblicazione sul 
BUR per 
presentazione 
domanda + 30 per 
rilascio atto

D.Lgs. 114/98 - L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10

258

Rilascio 
autorizzazione 
commercio su aree 
pubbliche tipo b -  
itinerante Servizio commercio L 30

D.Lgs. 114/98 - L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10

259
Subingresso in 
commercio su aree 
pubbliche tipo A   e 
B itinerante Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

D.Lgs. 114/98 - L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10

260
Cessazione attività 
di vendita su aree 
pubbliche tipo A e B Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

D.Lgs. 114/98 - L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10

261

Presa in carico 
autorizzazioni 
rilasciate da altri 
comuni Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

D.Lgs. 114/98 - L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10

262

Procedimento di 
revoca 
autorizzazione 
commercio su aree 
pubbliche tipo B Servizio commercio N 60

D.Lgs. 114/98 - L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10

263
Variazione sede 
legale in commercio 
su aree pubbliche Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

D.Lgs. 114/98 - L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10

264

Variazione 
ragione/compagine 
sociale in attività di 
commercio su aree 
pubbliche Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

D.Lgs. 114/98 - L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10

265

Subingresso in 
concessione 
decennale di 
posteggio Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

D.Lgs. 114/98 - L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10

266

Cessazione attività 
commercio su aree 
pubbliche con 
posteggio Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

D.Lgs. 114/98 - L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10

267

Revoca 
autorizzazione 
decennale di 
posteggio Servizio commercio N 60

D.Lgs. 114/98 - L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10

COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE



268

Sospensione 
concessione di 
posteggio per 
mancato 
pagamento canone 
cosap Servizio commercio N 60

D.Lgs. 114/98 - L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10

269

Sospensione 
concessione di 
posteggio da parte 
del titolare Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

D.Lgs. 114/98 - L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10

270

Miglioria posteggi Servizio commercio N

30 dalla 
comunicazione del 
servizio di 
disponibilità 
posteggi per 
miglioria

D.Lgs. 114/98 - L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10

271
Accorpamento 
posteggi Servizio commercio L 30

D.Lgs. 114/98 - L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10

272
Scambio 
consensuale dei 
posteggi Servizio commercio L 30

D.Lgs. 114/98 - L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/11

273 Richiesta di 
partecipazione fiere Servizio commercio R - L

60 prima dell'inizio 
della 
manifestazione

D.Lgs. 114/98 - L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10

274

Richiesta 
autorizzazione 
all'occupazione di 
suolo pubblico da 
parte di 
associazione e 
partiti politici in 
occasione di 
mercati Servizio commercio R 25

Regolamento comunale 
Cosap

275

Concessione spazi 
per campagna 
elettorale in 
occasione di 
mercati Servizio commercio R

Come da circolare 
prefettizia  di 
regolamentazione 
campagne 
elettorali

Regolamento comunale 
COSAP - circolare prefettizia 

276
Concessione aree 
pubbliche per 
disteste esterne ad 
attività commerciali Servizio commercio R 25

Regolamento comunale 
COSAP

277

Concessione aree 
pubbliche per 
disteste esterne di 
qualità ad attività 
commerciali nuove Servizio commercio R 25

Regolamento comunale 
COSAP - Regolamento 
comunale distese esterne di 
qualità

278

Concessione aree 
pubbliche per 
distese esterne di 
qualità ad attività 
commerciali senza 
variazioni rispetto 
all'anno precedente Servizio commercio R 25

Regolamento comunale 
COSAP - Regolamento 
comunale distese esterne di 
qualità

279

280

Installazione 
distributore di 
carburante ad uso 
pubblico o privato Servizio commercio L 90

DLgs 32/98,  L. 133/2008, 
Delibera Consiglio regionale 
n. 208/2009

281

Chiusura 
distributore di 
carburante ad uso 
pubblico o privato Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

DLgs 32/98,  L. 133/2008, 
Delibera Consiglio regionale 
n. 208/2009

282

Trasferimento di 
sede distributore ad 
uso pubblico o 
privato Servizio commercio L 90

DLgs 32/98,  L. 133/2008, 
Delibera Consiglio regionale 
n. 208/2009

DISTRIBUTORI DI CARBURANTE



283

Collaudo nuova 
apertura e rinnovo 
distributore di 
carburante ad uso 
pubblico o privato Servizio commercio L 90

DLgs 32/98,  L. 133/2008, 
Delibera Consiglio regionale 
n. 208/2009

284

Subingresso/ 
variazione 
ragione/compagine 
sociale distributore 
di carburante ad 
uso pubblico o 
privato Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

DLgs 32/98,  L. 133/2008, 
Delibera Consiglio regionale 
n. 208/2009

285

Potenziamento 
distributore di 
carburanti con 
necessità di 
collaudo Servizio commercio L 90

DLgs 32/98,  L. 133/2008, 
Delibera Consiglio regionale 
n. 208/2009

286

Modifica impianti 
distributore di 
carburante ad uso 
pubblico o privato 
che non 
necessitano di 
collaudo Servizio commercio N 30

DLgs 32/98,  L. 133/2008, 
Delibera Consiglio regionale 
n. 208/2009

287

Revoca 
autorizzazione 
distributore di 
carburante Servizio commercio N 60

DLgs 32/98,  L. 133/2008, 
Delibera Consiglio regionale 
n. 208/2009

288 Vendita carburanti 
nei recipienti Servizio commercio L 30

DLgs 32/98,  L. 133/2008, 
Delibera Consiglio regionale 
n. 208/2009

289

Subingresso in 
attività di vendita 
carburanti nei 
recipienti Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

DLgs 32/98,  L. 133/2008, 
Delibera Consiglio regionale 
n. 208/2009

290
Comunicazione/vari
azione orari/turni di 
apertura distributori 
di carburante Servizio commercio N 15

DLgs 32/98,  L. 133/2008, 
Delibera Consiglio regionale 
n. 208/2009

291

Inizio attività 
integrative al 
distributore di 
carburante Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

DLgs 114/98 - lr 14/2003, 
DLgs 32/98,  L. 133/2008, 
Delibera Consiglio regionale 
n. 208/2009

292

Richiesta agibilità 
art. 80 Tulps locale 
di pubblico 
spettacolo -festa 
popolare  impianto 
sportivo - sala da 
ballo con capienza 
superiore a 200 
persone Servizio commercio N 60

D.M. 19 agosto 1996 - R.D 
18 GIUGNO 1931. N.773 - 
art. 20 comma 4 L.241/90

293

Dichiarazione 
agibilità art. 80 
Tulps locale di 
pubblico spettacolo - 
impianto sportivo - 
sala da ballo -festa 
popolare con per 
capienza da 100 a 
200 persone  Servizio commercio N 30

D.M. 19 agosto 1996 - 
DPR 311/2001 - art. 20 
comma 4 L.241/90

PUBBLICA SICUREZZA



294

Dichiarazione  
agibilità art. 80 del 
Tulps locali di 
pubblico spettacolo - 
impianti sportivi - 
sale da ballo - festa 
popolare con 
capienza inferiore a 
100 persone Servizio commercio N 30

Articolo 80 del Testo Unico 
Leggi Pubblica Sicurezza 
(T.U.L.P.S.), approvato 
con R.D. 18 giugno 1931, 
n. 773

295

Rilascio licenza ex 
art. 68/69 tulps per 
apertura locale di 
pubblico spettacolo - 
in locali in possesso 
di agibilità art. 80 
Tulps Servizio commercio N 30

Regolamento di 
esecuzione del T.U.L.P.S. 
approvato con regio 
decreto 6 maggio 1940, n. 
635

296

Trasferimento 
attitività di pubblico 
stettacolo in locali 
in possesso di 
agibilità di cui all'art. 
80 del tulps Servizio commercio N 30

D.P.R. 28 maggio 2001, n. 
311, Articolo 4

297

Subingresso/variazi
one 
ragione/compagine 
sociale in locale di 
pubblico spettacolo Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

D.P.R. 28 maggio 2001, n. 
311, Articolo 4

298
Cessazione attività 
locale di pubblico 
spettacolo Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

D.P.R. 28 maggio 2001, n. 
311, Articolo 4

299

Apertura sala 
cinematografica/tra
sferimento-
ampliamento 
speriore al 10% 
della capienza - 
sala 
cinematografica ad 
interesse 
sovracomunale Servizio commercio L. 

procedimento 
unico con 
permesso a 
costruire

LEGGE REGIONALE 28 
luglio 2006, n. 12 - delibera 
di C.Regionale n. 128/2007 
e n. 1142/2007

300

Trasferimento-
ampliamento 
inferiore al 10% 
della capienza in  
sala 
cinematografica 
con valenza 
sovracomunale Servizio commercio L.

procedimento 
unico con 
permesso a 
costruire

LEGGE REGIONALE 28 
luglio 2006, n. 12 - delibera 
di C.Regionale n. 128/2007 
e n. 1142/2007

301

Subingresso/ 
variazione 
compagine sociale 
in attività 
cinemtografica Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

LEGGE REGIONALE 28 
luglio 2006, n. 12 - delibera 
di C.Regionale n. 128/2007 
e n. 1142/2007

302
Cessazione attività 
cinematografica Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

LEGGE REGIONALE 28 
luglio 2006, n. 12 - delibera 
di C.Regionale n. 128/2007 
e n. 1142/2007

303

Richiesta 
svolgimento festa 
popolare-festa 
danzante-pubblico 
intrattenimento 
imprenditoriale non 
soggetta a collaudo Servizio commercio L 30

ART. 68/69/80 TULPS 
Regolamento COSAP (se 
suolo pubblico) - ART. 20 
comma 4 L. 241/90



304

Richiesta 
svolgimento festa 
popolare-festa 
danzante-pubblico 
intrattenimento 
imprenditoriaale 
soggetta a collaudo Servizio commercio N 60

ART. 68/69/80 TULPS 
Regolamento COSAP (se 
suolo pubblico) - ART. 20 
comma 4 L. 241/90

305

Comunicazione  di 
svolgimento festa 
popolare-festa 
danzante non 
imprenditoriale 
soggetta a collaudo Servizio commercio N 60

ART. 68/69/80 TULPS 
Regolamento COSAP (se 
suolo pubblico) - ART. 20 
comma 4 L. 241/90

306

Comunicazione di 
svolgimento festa 
popolare-festa 
danzante non 
imprenditoriale non 
soggetta a collaudo Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

ART. 68/69/80 TULPS 
Regolamento COSAP (se 
suolo pubblico) - ART. 20 
comma 4 L. 241/90

307

Installazione circhi 
equestri con 
capienza inferiore 
alle 200 persone Servizio commercio L 30

ART. 68/69/80 TULPS 
Regolamento COSAP (se 
suolo pubblico) - ART. 20 
comma 4 L. 241/90

308
Installazione circhi 
equestri con 
capienza superiore 
alle 200 persone Servizio commercio N 60

ART. 68/69/80 TULPS 
Regolamento COSAP (se 
suolo pubblico) - ART. 20 
comma 4 L. 241/90

309
Autorizzazione allo 
svolgimento di 
attrazioni viaggianti Servizio commercio N 30

ART. 68/69/80 TULPS 
Regolamento COSAP (se 
suolo pubblico) - L. 337/68

310 Registrazione 
attrazioni viaggianti Servizio commercio N 60 D.M. 18/05/2007

311
Installazione 
attrazioni viaggianti 
con struttura Servizio commercio L 30

ART. 68/69/80 TULPS - L. 
337/68 - Regolamento 
comunale spettacolo 
viaggiante - D.M. 
18/05/2007 - Regolamento 
COSAP (se suolo pubblico)

312

Svolgimento 
manifestazioni a 
premio e di sorte, 
tombola, pesca di 
beneficenza - 
lotteria Servizio commercio L 30

L. 326/03 - D.P.R. 430/01 - 
L. 449/97

313
Creatore opere 
dell'ingegno Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

Art. 4, comma 2, lettera h 
D.Lgs. 114/98

314 Rilascio patentino 
utilizzo gas tossici Servizio commercio L

30 se in possesso 
di abilitazione 

R.D. 147/27 - Delibera di 
Giunta Regionale n. 2222/08

315
Rinnovo/presa in 
carico patentino 
utilizzo gas tossici Servizio commercio L 30

R.D. 147/27 - Delibera di 
Giunta Regionale n. 2222/09

316
Autorizzazione 
all'acquisto di gas 
tossici Servizio commercio L 30 R.D. 147/27 

317

Rilascio/rinnovo 
licenza 
direttore/istruttore di 
tiro Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

Art. 35/38 TULPS -  Art. 61 
R.D. 635/40 - Art. 31 L. 
110/75 - Art. 163 D.Lgs. 
112/98

318
Autorizzazione allo 
svolgimento attività 
di fochino Servizio commercio L 30 GG

Art. 47/57 TULPS - Art. 101 
R.D. 635/40 



319
Autorizzazione allo 
svolgimento 
spettacolo 
pirotecnico Servizio commercio N 40

Art. 57 TULPS - Art. 
81/101/110 R.D. 635/40 - 
circolari Ministero 
dell'Interno in materia di 
materiali esplodenti - indirizzi 
prefettizi e regionali in 
materia di campagna 
antincendi boschivi

320
Autorizzazione al 
trasporto fuochi 
d'artificio Servizio commercio L 5 Art. 47 TULPS

321 Apertura phone 
center/internet point Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs. 114/98 - L.R. 06/07

322
Subingresso/variazi
oni societarie in 
attività di phone 
center/internet point Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs. 114/98 - L.R. 06/08

323
Trasferimento di 
sede phone 
center/internet point Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs. 114/98 - L.R. 06/09

324
Cessazione attività 
di phone 
center/internt point Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs. 114/98 - L.R. 06/10

325

procedimento di 
revoca-
sospensione attività 
di phone 
center/internet point Servizio commercio N 60 D.Lgs. 114/98 - L.R. 06/11

326

Nulla osta al 
passaggio 
manifestazione 
sportive non 
competitive o 
autorizzate da altro 
ente Servizio commercio L 30 L.R. 03/99

327

Autorizzazione 
svolgimento 
manifestazioni 
sportive Servizio commercio L 30 L.R. 03/100

328
Autorizzazione allo 
svolgimento gare 
automobilistiche-
ciclistiche ecc locali Servizio commercio L 30 L.R. 03/101

329
Aperture 
acconciatore Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

L. 174/05 - L. 40/07 - D.Lgs. 
59/10

330

Trasferimento di 
sede 
acconciatore/ampia
mento Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

L. 174/05 - L. 40/07 - D.Lgs. 
59/10

331
Subingresso 
acconciatore/variazi
one ragione sociale Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

L. 174/05 - L. 40/07 - D.Lgs. 
59/10

332 Cessazione attività 
di acconciatore Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

L. 174/05 - L. 40/07 - D.Lgs. 
59/10

333
Apertura attività di 
estetica - tatuaggio - 
piercing Servizio commercio L 

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

L. 1/90 - L. 40/07 - D.Lgs. 
59/10

GARE

ATTIVITA' ARTIGIANALI



334

Subingresso/variazi
one compagine-
ragione sociale in 
attività di estetica -
tatuaggio - piercing Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

L. 1/90 - L. 40/07 - D.Lgs. 
59/10

335
Trasferimento di 
sede attività di 
estetica - tatuaggio - 
piercing Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

L. 1/90 - L. 40/07 - D.Lgs. 
59/10

336
Installazione 
impianti provvisori 
di illuminazione 
pubblica (luminarie) Servizio commercio L 30

art. 9,10,11,57 RD 773/31 - 
ART. 110 rd 635/1940

337
Inizio attività di 
panificio Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA L. 248/06

338
Subingresso in 
attività di 
panificazione Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA L. 248/06

339
Trasferimento/ampli
amento attività di 
panificazione Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA L. 248/06

340 Cessazione attività 
di panificazione Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA L. 248/06

341

Variazione 
ragione/compagine 
sociale in attività di 
panificazione Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA L. 84/2006 - D.Lgs. 59/10

342
Apertura attività di 
tintolavanderia Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA L. 84/2006 - D.Lgs. 59/10

343

Subingresso/ 
variazione 
ragione/compagine 
sociale in attività di 
tintolavanderia Servizio commercio

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA L. 84/2006 - D.Lgs. 59/10

344
Trasferimento 
attività di 
tintolavanderia Servizio commercio

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA L. 84/2006 - D.Lgs. 59/10

345
Apertura centro 
benessere Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA L.R. 02/08

346
Subingresso/variazi
one ragione sociale 
centro benessere Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA L.R. 02/08

347
Trasferimento-
ampliamento centro 
benessere Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA L.R. 02/08

348

Comunicazione di 
vendita sul proprio 
fondo da parte di 
produttori agricoli Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs. 228/01

349

Comunicazione di 
vendita presso 
locali o aree 
pubbliche/private 
da parte di 
produttori agricoli Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs. 228/01

350
Qualifica produttore 
agricolo Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA D.Lgs. 228/01

351
Richiesta 
concessione 
mercato contadino Servizio commercio N 15

D.Lgs. 228/01 D.M.3510/07 
Regolamento Comunale 
Mercato Contadino

352

Revoca 
concessione di 
posteggio mercato 
contadino Servizio commercio N 60

 Regolamento Comunale 
Mercato Contadino

AGRICOLTURA



353
Vidimazione bolle 
prodotti vinosi Servizio commercio N 5 D.M. 184/90

354 Apertura 
agriturismo Servizio commercio N 30

L.R. 04/09 Delibera di 
Giunta Regionale n. 1693/09

355
Subingresso/variazi
one compagine 
sociale agriturismo Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

L.R. 04/09 Delibera di 
Giunta Regionale n. 1693/09

356
Comunicazione 
variazioni attività 
agrituristiche Servizio commercio L

ENTRO 15 GG 
DALLA MODIFICA

L.R. 04/09 Delibera di 
Giunta Regionale n. 1693/09

357
Classificazione 
agriturismo Servizio commercio N 30 GG

L.R. 04/09 Delibera di 
Giunta Regionale n. 1693/09 
Delibera di Consiglio 
regionale n. 389/00

358
Ampliamento 
attività di 
agriturismo Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

L.R. 04/09 Delibera di 
Giunta Regionale n. 1693/09

359

Strutture ricettive 
alberghiere: albergo 
- residenza 
turistico/aberghiera - 
campeggio - 
villaggio turistico - 
area di sosta - 
parco vacanze 
(nuova apertura - 
ampliamento attività 
- trasferimento) Servizio commercio L 30 GG L.R. 16/04 - L.R. 04/10

360

Strutture ricettive 
alberghiere: albergo 
- residenza 
turistico/aberghiera - 
campeggio - 
villaggio turistico - 
area di sosta - 
parco vacanze 
(subingresso e 
variazioni 
societarie) Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA L.R. 16/04 - L.R. 04/10

361

Classificazione 
strutture ricettive 
alberghiere: albergo 
- residenza 
turistico/aberghiera - 
campeggio - 
villaggio turistico - 
area di sosta - 
parco vacanze Servizio commercio L 30 GG

Delibera di Giunta Regionale 
n. 916/07

362 Apertura bed and 
breakfast Servizio commercio L 30 GG

L.R. 16/04 - L.R. 04/10 - 
Delibera di Giunta Regionale 
n. 2149/04

363

Cessazione 
strutture ricettive 
alberghiere: albergo 
- residenza 
turistico/aberghiera - 
campeggio - 
villaggio turistico - 
area di sosta - 
parco vacanze - 
bed and breakfast Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

L.R. 16/04 - L.R. 04/10 - 
Delibera di Giunta Regionale 
n. 2149/04

TURISMO



364 Apertura fattoria 
didattica Servizio commercio L 30

L.R. 04/09 Delibera di 
Giunta Regionale n. 314/10

365

Variazione 
ragione/compagine 
sociale fattoria 
didattica Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

L.R. 04/09 Delibera di 
Giunta Regionale n. 314/10

366 Cessazione attività 
fattoria didattica Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

L.R. 04/09 Delibera di 
Giunta Regionale n. 314/10

367

Inizio attività affitta 
camere - case ed 
appartamenti per 
vacanze - 
residenze d'epoca - 
recidence - locanda 
- room and 
breakfast Servizio commercio L 30 GG

L.R. 16/04 - L.R. 04/10 - 
Delibera di Giunta Regionale 
n. 802/07

368

Subingresso/variazi
one compagine 
sociale attività 
affitta camere - 
case ed 
appartamenti per 
vacanze - 
residenze d'epoca - 
recidence - locanda 
- room and 
breakfast Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

L.R. 16/04 - L.R. 04/10 - 
Delibera di Giunta Regionale 
n. 802/07

369

Trasferimento 
attività affitta 
camere - case ed 
appartamenti per 
vacanze - 
residenze d'epoca - 
recidence - locanda 
- room and 
breakfast Servizio commercio L 30 GG

L.R. 16/04 - L.R. 04/10 - 
Delibera di Giunta Regionale 
n. 802/07

370
Avvio procedimento 
di chiusura attività 
ricettive Servizio commercio N 60 GG L.R. 16/04 - L.R. 04/10 - 

371

Inizio attività di 
guida turistica - 
accompagnatore 
turistico - guida 
ambientale Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA

L.R. 04/00 Delibera di 
Giunta Regionale n. 298/08

372
Autorizzazione 
noleggio auto con 
conducente

Il Comune di Casalgrande ha delegato le 
competenze in materia ad A.C.T. Reggio 
Emilia

Delibera di giunta comunale 
59/2008

373

Subingresso/variazi
oni in attività di 
noleggio auto con 
conducente

Il Comune di Casalgrande ha delegato le 
competenze in materia ad A.C.T. Reggio 
Emilia

Delibera di giunta comunale 
59/2008

374
Cessazione attività 
di noleggio auto 
con conducente

Il Comune di Casalgrande ha delegato le 
competenze in materia ad A.C.T. Reggio 
Emilia

Delibera di giunta comunale 
59/2008

375
Inizio attività 
noleggio auto senza 
conducente Servizio commercio - Prefettura L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA DPR 481/01

376

Subingresso/variazi
one ragione sociale 
in attività di 
noleggio auto senza 
conducente Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA DPR 481/01

377

Trasferimento di 
sede attività di 
noleggio auto senza 
conducente Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA DPR 481/01

TRASPORTI



378
Cessazione attività 
di noleggio auto 
senza conducente Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA DPR 481/01

379
Autorizzazione taxi

Il Comune di Casalgrande ha delegato le 
competenze in materia ad A.C.T. Reggio 
Emilia L.14/2009 - L. 21/1992

380 Subingresso in 
attività di taxi

Il Comune di Casalgrande ha delegato le 
competenze in materia ad A.C.T. Reggio 
Emilia L.14/2009 - L. 21/1992

381

Variazione sede 
legale o 
ragione/compagine 
sociale attività di 
taxi

Il Comune di Casalgrande ha delegato le 
competenze in materia ad A.C.T. Reggio 
Emilia L.14/2009 - L. 21/1992

382
Inizio attività 
autorimessa fino a 
n. 9 automezzi Servizio commercio - Prefettura L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA DPR 480/01

383

Trasferimento/ampli
amento 
autorimessa fino a 
n. 9 automezzi Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA DPR 480/01

384

Subingresso in 
attività di 
autorimessa 
superiore o inferiore 
a 9 autovetture Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA DPR 480/01

385

Ampliamento 
attività di 
autorimessa e 
aumento 
autovetture oltre le 
9 unità Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA DPR 480/01

386
Inizio attività di 
autorimessa oltre i 
n. 9 automezzi Servizio commercio - Prefettura L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA DPR 480/01

387
Trasferimento 
autorimessa oltre i 
n. 9 automezzi Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA DPR 480/01

388 Cessazione attività 
di autorimessa Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA DPR 480/01

389

Accesso agli atti Servizio commercio L

30 dalla richiesta 
d'accesso 
all'U.R.P. + 10 
sospensione per 
comunicazione 
controinteressati L. 241/90 D.P.R. 184/06

390

Apertura attività 
economiche 
riguardanti animali 
di compagnia Servizio commercio L

DIA EFFICACIA 
IMMEDIATA L.R. 05/2005 L.R. 04/10

391
Richiesta nulla-osta 
ferie tabaccherie

Servizio commercio

N 15

392
comunicazione 
vendita vino servizio comemrcio N 30 ART. 191 REG.TO TULPS

393

Sostituzione 
convenzioni 
stipulate ai sensi 
dell'art. 35 l. 865/71  
di cui all'art. 31 LR 
31/2002. servizio patrimonio N 45 gg LR 31/2002.

PATRIMONIO LAVORI PUBBLICI



394

Determinazione del 
contributo per costo 
di costruzione al 
fine dello svincolo 
totale dagli obblighi 
convenzionali di cui 
all'art. 31 LR 
31/2002 servizio patrimonio N 40 gg LR 31/2002.

395

Svincolo totale dagli 
obblighi previsti 
dalle convenzioni di 
cui all'art. 31 LR 
31/2002 servizio patrimonio N 20 gg LR 31/2002.

396

Collaudo finale 
opere di 
urbanizzazione - 
approvazione e 
svincolo garanzie - 
CONVENZIONI 
sottoscritte entro il 
17.10.2008     salvo 
diverso termine 
previsto dalle 
convenzioni servizio LL.PP. N 180 gg D.Lgs. 163/2006

397

Collaudo finale 
opere di 
urbanizzazione - 
approvazione e 
svincolo garanzie - 
CONVENZIONI 
sottoscritte dopo il 
17.10.2008 servizio LL.PP. L 6 mesi D.Lgs. 163/2006

398

Collaudo parziale 
opere di 
urbanizzazione 
approvazione e 
svincolo parziale 
garanzie servizio LL.PP. N 90 gg LR 31/2002.

399
Rilascio certificati 
partecipazione 
selezioni Commissione selettiva N immediato dlg.165/201

400
Rilascio certificati 
d'idoneità  al settore 
scuole Servizio personale N 7 giorni art. 15, c.7, D.P.R. 487/94

401
Risposte a richieste 
di Mobilità  esterna - 
comandi-distacchi Servizio personale N 30 giorni

art. 30 D.Lgs 165/2001-art. 19 
CCNL 22/1/2004

402
Rilascio certificati di 
servizio od a uso 
previdenziale Servizio personale N 10 giorni dlg.165/201

403

Certificazione 
Disoccupazione 
ordinaria o requisiti 
ridotti Servizio personale N 15 gg D.Lgs. 151/01 L. 104/92

404

Certificazione e 
attestazioni 
posizioni 
assicurative per 
uso ricongiunizoni, 
riscatti ed altro del 
personale a tempo 
determinato e 
indeterminato Servizio personale N 30 gg

art. 2 L.29/79- L. 1092/93- L. 151/01-
L. 274/91

PERSONALE



405
Autorizzazione ad 
aspettative-congedi 
dopo parere del 
servizio competente Servizio personale N 15 giorni dlg.165/201

406
Visita medica  per 
accertamento 
idoneità e inidoneità Servizio personale N

trasmissione 
richiesta a. AUSL e 
Commiss. Medica 
entro 15 giorni poi 
rispetto termini di 
legge D.P.R. 461/2001

407

Visita  medica per 
causa di servizio Servizio personale N

trasmissione 
richiesta a. AUSL e 
Commiss. Medica 
entro 15 giorni poi 
rispetto termini di 
legge D.P.R. 461/2001

408
Cessazioni dal 
servizio per 
dimissioni Servizio personale N 30 gg  dlg.165/201

409

Cessazioni dal 
servizio per 
collocamento a 
riposo non da parte 
dell'ente Servizio personale N 30 gg  dlg.165/201

410

Rilascio Modello PA 
04, Mod. 350  e 
foglio aggiuntivo:                                 
-- in caso di vigenza 
contrattuale                          
--in caso di vacanza 
contrattuale Servizio personale N

                                                                                          
30 gg                                                                                                           
60 giorni dalla 
rinnovo 
contrattuale

411

Pensioni S 
07:definizione del 
trattamento 
economico e 
giuridico Servizio personale N

90 gg precedenti la 
cessazione L. 449/97 E L. 335/95

412

Riliquidazione  
pensione per 
applicazione CCNL 
o attribuzione 
progressione Servizio personale N

30 giorni dal CCNL 
o dall'applicazione 
progressione

413

Compilazione Mod. 
350/P  per 
cessazzioni per 
inabilità, limiti di età 
o di servizio, 
decesso Servizio personale N

rispetto alla 
cessazione 15 
giorni art. 3 legge 140/97

414
Compilazione Mod. 
350/P  in tutte le 
altre ipotesi Servizio personale N 60gg art. 3 legge 140/97

415

Compilazione mod. 
350 per 
riliquidazioni per 
CCNL o applic. 
Progressione Servizio personale N

30 gg dal CCNL o 
applicazione 
progressione art. 3 legge 140/98

416

Compilazione Mod. 
TFR 1  per 
cessazzioni per 
inabilità, limiti di età 
o di servizio, 
decesso Servizio personale N

rispetto alla 
cessazione 15 
giorni L.335/95

417
Compilazione Mod. 
TFR 1  in tutte le 
altre ipotesi Servizio personale N 60gg L.335/95



418

Compilazione mod. 
TFR 2 per 
riliquidazioni per 
CCNL o apllic. 
Progressione Servizio personale N

30 gg dal CCNL o 
applicazione 
progressione L.335/95

419
Duplicati cert. CUD Servizio personale N 7 gg

420
Richieste varie  di 
accesso agli atti Servizio personale N 30gg

421
Richieste varie di 
rendicontazione 
spese Servizio personale N 30  gg

422
Invio richieste Visita 
fiscale Servizio personale N tempo reale L. 683/83-d.l. 112/2008

423
Redazione conto 
annuale Servizio personale N

entro 31/5 ogni 
anno D.Lgs. 165/01

424
redazione relazione 
allegata conto 
annuale Servizio personale N

entro 30/6 ogni 
anno D.Lgs. 165/01

425
Gestione posizioni 
INAIL e 
autoliquidazione Servizio personale N

entro il 15/2 ogni 
anno D.P,.R. 1124/65 E D.LGS. 195/00

426

denuncia mensile 
UNI-Emens 
Sindacoe  
pagamenti F24 Servizio personale N

entro il 15 del 
mese L.326/2003 e cicolari INPS

427 CUD e  770 Servizio personale N termini di legge D.P.R. 322/98 E D.P.R. 600/73

428
Denuncia  annnuale 
Irap Servizio personale N termini di legge

429
Denuncia disabili Servizio personale N

entro 31/1 ogni 
anno L. 68/99

430
denuce infortuni Servizio personale N

entro 48 ore dalla 
conoscenza D.P.R. 1124/65

431
denuncia annuale 
anagrafe 
prestazioni Servizio personale N

entro 30/6 ogni 
anno L. 662/6 D.lgs. 165/01

432

Atti relativi alla 
modifica 
dell'inquadramento 
economico del 
personale nonché 
attribuzione di 
salario accessorio Servizio personale N 60 giorni

433

Atti relativi al 
comando  e 
trasferimento di 
personale da e 
presso questo Ente Servizio personale N 30 gg

434

Atti relativi alla 
concessione di 
aspettativa non 
retribuita o  congedi 
retribuiti(mater. , 
parentali etc..) Servizio personale N 30 gg

435
comunicazione di 
esercizio dirittto di  
sciopero Servizio personale N

il giorno dello 
sciopero art.2 , comma 6, L. 146/90

436

comunicazioni on 
line( per ilComune) 
al Centro per 
l'impiego , attivaz. 
Rettifica e 
cessazione Servizio personale N

il giono precedente 
l'assunzione o 
cesssazione L. 296/06 comma 1180

437
Bilancio previsione 
e seguenti 
adempimenti Servizio personale N

20 gg. Dalla 
conoscenza delle 
modifiche 

438
conteggi spese 
personale Revisori Servizio personale N

10 gg dalla 
richiesta



439
Gestione 
programma 
presenze Servizio personale N

5 gg. Dalla 
richieste via e-mail

440

predisposizione  
materiale per 
stipendi mensili e 
successiva 
rendicontazione a 
uff. ragioneria Servizio personale N

entro il 10 e il 20 di 
ogni mese

441
rilevazione assenze 
su web e per 
Funzione pubblica Servizio personale N

entro il 10 del 
mese successivo circolari F.P.

442
Gestione polizze 
assicurative e 
sinistri Servizio personale N

entro luglio di ongi 
anno

443
gestione  
formazione  neo 
assunti e visite 
mediche personale Servizio personale N 2 volte l'anno D.Lgs. 81/08 e D.M. 388/03

444

assunzione 
personale mediante 
ricorso al 
Collocamento Servizio personale N 60 gg

D.Lgs.165/2001- D.P.R. 487/94- 
art.16 L.56/87-Regolamento 
Comune

445
gestione e 
statistiche permessi 
sindacali Servizio personale N

entro 3 giorni dalla 
data di permesso 
S. art. 50, coomi 3 e 4 , D.Lgs. 165/01

446 RIMBORSO ICI SERVIZIO TRIBUTI L 180 gg L. 296/2006 Art. 1 c 164

447
RISCOSSIONE 
COATTIVA ICI

SERVIZIO TRIBUTI L

entro il 31 dicembre 
del terzo anno 
successivo a quello 
in cui l'accertamento 
è divenuto definitivo

L. 296/2006 Art. 1 c 163

448

AVVISI DI 
ACCERTAMENTO IN 
RETTIFICA E 
D'UFFICIO ICI

SERVIZIO TRIBUTI L

devono essere 
notificati, a pena di 
decadenza, entro il 
31 dicembre del 
quinto anno 
successivo a quello 
in cui la 
dichiarazione o il 
versamento sono 
stati o avrebbero 
dovuto essere 
effettuati

L. 296/2006 Art. 1 c 161

449
RISCOSSIONE 
COATTIVA CANONE

SERVIZIO COSAP L
Iscrizione a ruolo 
entro 5 anni 

Regolemento comunale e 
Codice Civile

450
ACCERTAMENTO 
CON ADESIONE

SERVIZIO TRIBUTI R

Entro 15 giorni dalla 
ricezione dell’istanza 
di definizione, il 
funzionario 
responsabile, 
formula l’invito a 
comparire

Regolamento per l’applicazione
ai tributi comunali
dell’accertamento con
adesione

TRIBUTI



tipo termine

COMMERCIO

1

Verifica requisiti dichiarati al momento di 
presentazione SCIA IMMEDIATAmente 
efficace servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani -
Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi 

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 60 TAR

variano a 
seconda del tipo 
di attività

variano a 
seconda del tipo 
di attività

2
Richiesta autorizzazione svolgimento 
attività funebre

Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani

L EFFICA
CIA 

IMMEDI
ATA 

L.R. 19/04 - L.R. 
04/10 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
156/05 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
163/06 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
180/06 -Art. 115 
R.D. 773/31

SCIA TAR

Verifica requisiti 
urbanistici - 

parere igienico 
sanitario 

automezzo ed 
autorimessa - 

verifica idoneità 
della sede per la 
trattazione degli 

affari 
amministrativi - 
Verifica requisiti 

morali

Ed. Privata - 
AUSL - Polizia 
Municipale - 
Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

3 Trasferimento di sede attività funebre

Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani

L EFFICA
CIA 

IMMEDI
ATA 

L.R. 19/04 - L.R. 
04/10 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
156/05 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
163/06 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
180/06 -Art. 115 
R.D. 773/31

SCIA TAR

Verifica requisiti 
urbanistici - 

parere igienico 
sanitario 

automezzo ed 
autorimessa - 

verifica idoneità 
della sede per la 
trattazione degli 

affari 
amministrativi 

Ed. Privata - 
AUSL - Polizia 

Municipale 

N° Denominazione
Struttura organizzativa 

competente
Responsabile del 

procedimento

soggetto 
atto

 istruttorio

Soggetti esterni, nonché 
strutture interne coinvolte

Servizio COMMERCIO ATTIVITA' PRODUTTIVE

previsto

Normativa di 
riferimento

Eventu
ale 

operati
vità di: 
SA, SR  
o dia

S
tr

um
en

ti 
di

 tu
te

la

Responsabile del 
provvedimento

Termine di 
conclusione



4
Modifica aspetti gestionali, modifica 
automezzi utilizzati nello svolgimento 
dell'attività funebre

Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani

L EFFICA
CIA 

IMMEDI
ATA 

L.R. 19/04 - L.R. 
04/10 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
156/05 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
163/06 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
180/06 -Art. 115 
R.D. 773/31

SCIA TAR

parere igienico 
sanitario 

automezzo ed 
autorimessa 

 AUSL 

5
Subingresso - modifica responsabile 
tecnico, modifica addetti

Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani

L EFFICA
CIA 

IMMEDI
ATA

L.R. 19/04 - L.R. 
04/10 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
156/05 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
163/06 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
180/06 -Art. 115 
R.D. 773/31

SCIA TAR
Verifica requisiti 

morali

 Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

6 Inizio attività di facchinaggio

Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani

L EFFICA
CIA 

IMMEDI
ATA

D.P.R. 342/94 
D.Lgs. 59/10

SCIA TAR
verifica requisiti 

morali

Prefettura - 
casellario 
giudiziale

7 Apertura esercizio di vicinato Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.lgs 114/98 - 
L.R. 14/99 - L. 
248/06 L.R. 
04/10 - D.Lgs. 
59/10 SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici - 
accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare) - 
verifica requisiti 
morali

Edilizia privata - 
AUSL (se settore 
alimentare) - 
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale

8
Ampliamento/trasferimento esercizio di 
vicinato Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.lgs 114/98 - 
L.R. 14/99 - L. 
248/06 L.R. 
04/10 - D.Lgs. 
59/10 SCIA TAR

verfica requisiti 
urbanistici - 
accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare)

Edilizia privata - 
AUSL (se settore 
alimentare) 

9
Riduzione di superficie esercizio di 
vicinato Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.lgs 114/98 - 
L.R. 14/99 - L. 
248/06 L.R. 
04/10 - D.Lgs. 
59/10 SCIA TAR

10 Subingresso in esercizio di vicinato Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.lgs 114/98 - 
L.R. 14/99 - L. 
248/06 L.R. 
04/10 - D.Lgs. 
59/10 SCIA TAR

accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare) - 
verifica requisiti 
morali

AUSL (se settore 
alimentare) - 
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
casellario 
giudiziale



11
Aggiunta settore merceologico esercizio 
di vicinato Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.lgs 114/98 - 
L.R. 14/99 - L. 
248/06 L.R. 
04/10 - D.Lgs. 
59/10 SCIA TAR

accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare)

AUSL (se settore 
alimentare) 

12
Riduzione settore merceolgico esercizio 
di vicinato Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.lgs 114/98 - 
L.R. 14/99 - L. 
248/06 L.R. 
04/10 - D.Lgs. 
59/10 SCIA TAR

13
Modifica ragione/compagine sociale 
esercizio di vicinato Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.lgs 114/98 - 
L.R. 14/99 - L. 
248/06 L.R. 
04/10 - D.Lgs. 
59/10 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali

 Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

14 Modifica preposto esercizio di vicinato Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.lgs 114/98 - 
L.R. 14/99 - L. 
248/06 L.R. 
04/10 - D.Lgs. 
59/10 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali

 Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

15
Sospensione/cessazione attività esercizio 
di vicinato Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.lgs 114/98 - 
L.R. 14/99 - L. 
248/06 L.R. 
04/10 - D.Lgs. 
59/10 TAR

16
Avvio procedimento di chiusura esercizi 
di vicinato Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani

N 
art. 
19, 
com
ma 
3 L. 
241/
90  60

Art. 22, comma 5 
D.lgs 114/98 

TAR

17
Richiesta di integrazione pratica - per tutti 
i tipi di attività Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 10

art. 10-bis L. 
241/90

18 Affido di reparto Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA D.Lgs. 114/98 SCIA

TAR

19

Apertura media struttura di vendita da 
251mq a 1500 mq/variazione da non 
alimentare ad alimentare Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani R 90

D.Lgs. 114/98 
L.R. 14/99 
Delibera di 
Consiglio 
Regionale n. 
1253 del 
23/09/1999 - Art 
4 Allegato 1 Art 1 
Allegato 2 
Delibera di 
Consiglio 
Comunale n. 63 
del 22/05/2003 - 
Atto di Consiglio 
Provinciale n. 91 
del 06/11/2008 - 
Atto d'indirizzo  
G.C. n. 22 del 
17/02/2010 S.A. TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi - 
accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare) - 
verifica requisiti 
morali - C.P.I. 
(superficie 
superiore 400 
mq)

Edilizia privata 
60gg- AUSL (se 
settore 
alimentare) - 
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale - 
Comando VF



20
Subingresso media struttura di Vendita 
da 251mq a 1500 mq Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA D.Lgs. 114/98 SCIA TAR

Verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

21
Trasferimento/ampliamento media 
struttura di Vendita da 251mq a 1500 mq Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani R 90

D.Lgs. 114/98 
L.R. 14/99 
Delibera di 
Consiglio 
Regionale n. 
1253 del 
23/09/1999 - 
Delibera di 
Consiglio 
Comunale n. 63 
del 22/05/2003 - 
Atto di Consiglio 
Provinciale n. 92 
del 06/11/2008 - 
Atto d'indirizzo  
G.C. n. 22 del 
17/02/2010 SA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi - 
accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare) - 

Edilizia privata 
60gg- AUSL (se 
settore 
alimentare) - 

22
Apertura medio grande struttura di 
vendita da 1501 mq a 2500 mq Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani R 90

D.Lgs. 114/98 
L.R. 14/99 
Delibera di 
Consiglio 
Regionale n. 
1253 del 
23/09/1999 - Art 
5 Allegato 1 Art 1 
Allegato 2 
Delibera di 
Consiglio 
Comunale n. 63 
del 22/05/2003 - 
Atto di Consiglio 
Provinciale n. 91 
del 06/11/2008 - 
Atto d'indirizzo  
G.C. n. 22 del 
17/02/2010 SA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi 60gg - 
accertamento 
sanitario (se 

settore 
alimentare) - 

verifica requisiti 
morali - C.P.I.

Edilizia privata - 
AUSL (se settore 

alimentare) - 
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale - 

Comando VF

23
Aggiunta settore merceologico non 
alimentare media struttura di vendita Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani R 90

D.Lgs. 114/98 - 
Art 8 Allegato 1 
Art 4 Allegato 2 
Delibera di C.C. 
n. 63 del 
22/05/2003 SCIA TAR

24

Eliminazione settore merceologico media 
struttura di vendita/Riduzione superficie di 
vendita/cessazione media struttura di 
vendita Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA D.Lgs. 114/98 SCIA TAR

25

Modifica preposto/modifica ragione 
sociale/affido in gestione reparto media 
struttura di vendita Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA D.Lgs. 114/98 SCIA TAR

Verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

26
Sospensione di attività media struttura di 
vendita Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 -    
Art 7 Delibera di 
C.C. n. 63 del 
22/05/2003 SCIA TAR

Verifica durata 
massima 12 

mesi 
sospensione

Polizia 
Municipale



27
Avvio procedimento di revoca 
autorizzazione commerciale Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani R 10

D.Lgs 114/98 -   
Art. 8 Delibera di 
C.C. n. 63 del 
22/05/2003 TAR

28
Apertura/trasferimento/ampliamento 
grande struttura di vendita Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 240

D.Lgs. 114/98 -    
Art 11 L.R. 14/99 -
Delibera di 
Consiglio 
Regionale n. 
1253 del 
23/09/1999 -  
Atto di Consiglio 
Provinciale n. 91 
del 06/11/2008 - 
Atto d'indirizzo  
G.C. n. 22 del 
17/02/2010 SA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi - 
accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare) - 
verifica requisiti 
morali - C.P.I.

Edilizia privata 
90gg- AUSL (se 
settore 
alimentare) - 
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale - 
Comando VF

29 Subingresso in grande struttura di vendita Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA D.Lgs 114/98 SCIA TAR

Verifica requisiti 
morali

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale

30
Aggiunta di un settore merceologico in 
grande struttura di vendita Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N  30 D.Lgs 114/98 SA TAR

accertamento 
sanitario (se 
alimentare)

AUSL (se settore 
alimentare)

31

Eliminazione settore 
merceologico/riduzione di 
superficie/cessazione grande struttura di 
vendita Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA D.Lgs 114/98 SCIA TAR

32
Avvio procedimento di revoca 
autorizzazione grande struttura di vendita Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani

N 
art. 
19, 
com
ma 
3 L. 
241/
90  60

Art 22 D.Lgs 
114/98 - TAR

33
Sospensione attività grande struttura di 
vendita Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA D.Lgs 114/98 SCIA TAR

Verifica durata 
massima 12 

mesi 
sospensione

34

Modifica ragione sociale/compagine 
sociale/affido in gestione reparto in 
grande struttura di vendita Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA D.Lgs 114/98 SCIA TAR

Verifica requisiti 
morali

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale

35

Vendita cose usate di valore storico 
artistico ed archeologico di valore 
commerciale non esiguo e vidimazione 
registri carico/scarico cose usate Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

Art 126 
T.U.L.P.S. del 
773/31 e relativo 
regolamento di 
esecuzione SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi -  verifica 
requisiti morali

Edilizia privata -  
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale

36
Comunicazione di inzio attività agenzia 
d'affari Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

ART 151 R.D. 
18.6.1931 n. 
773, R.D. 
6.5.1940 n. 635 
e D.Lgs. 
31.03.98 n. SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi -  verifica 
requisiti morali

Edilizia privata -  
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale



37 Cessazione attività di agenzia d'affari Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

R.D. 18.6.1931 
n. 773, R.D. 
6.5.1940 n. 635 
e D.Lgs. 
31.03.98 n. 
112.

SCIA TAR

38
Subingresso/variazione compagine 
sociale in agenzia d'affari Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

R.D. 18.6.1931 
n. 773, R.D. 
6.5.1940 n. 635 
e D.Lgs. 
31.03.98 n. 
112.

SCIA TAR
Verifica requisiti 
morali

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale

39 Trasferimento agenzia d'affari Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

R.D. 18.6.1931 
n. 773, R.D. 
6.5.1940 n. 635 
e D.Lgs. 
31.03.98 n. 
112.

SCIA TAR

Verifica requisiti 
edilizi ed 
urbanistici Ed. Privata

40
Inizio attività di esposizione-mostra di 
merci senza possibilità di vendita Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

R.D. 18.6.1931 
n. 773, R.D. 
6.5.1940 n. 635 
e D.Lgs. 
31.03.98 n. 
112.

SCIA TAR

Verifica requisiti 
edilizi ed 
urbanistici Ed. Privata

VENDITE STRAORDINARIE

41 Svolgimento saldi di fine stagione Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 5

L. 248/'06 - 
Delibera Giunta 
Regionale n. 
2052/'08 SCIA TAR

42 Svolgimento vendite sottocosto Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 10

L.248/'06 - art. 15 
D.Lgs 114/98, 
DPR 218/01 SCIA TAR

43 Svolgimento vendite di liquidazione totale Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 15 L.248/'06 SCIA TAR

FORME SPECIALI DI VENDITA

44

Inizio/subingresso/trasferimento/variazion
e compagine sociale/variazione preposto 
attività di vendita tramite distributori 
automatici Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
L.R. 04/10 SCIA TAR

Verifica requisiti 
morali

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale

45
Cessazione  attività di vendita tramite 
distributori automatici Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
L.R. 04/10 SCIA TAR

46

Inizio attività/subingresso/variazione 
compagine sociale di vendita tramite 
corrispondenza, televisione o altri sistemi 
di telecomunicazione Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
L.R. 04/10 SCIA TAR

Verifica requisiti 
morali

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale

47

Cessazione attività di vendita tramite 
corrispondenza, televisione o altri sistemi 
di telecomunicazione Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
L.R. 04/10 SCIA TAR



48

Comunicazione inizio 
attività/subingresso/variazione compagine 
sociale vendita presso il domicilio dei 
consumatori Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
L.R. 04/10 SCIA TAR

Verifica requisiti 
morali - 
Accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare)

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale - AUSL 
(se settore 
alimentare)

49
Cessazione attività di vendita presso il 
domicilio dei consumatori Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
L.R. 04/10 SCIA TAR

50 Apertura spaccio interno Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
L.R. 04/10 SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici - 
accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare) - 
verifica requisiti 
morali

Edilizia privata - 
AUSL (se settore 
alimentare) - 
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale

51 Cessazione attività spaccio interno Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
L.R. 04/10 SCIA TAR

52

Subingresso /variazione compagine 
sociale/preposto alla vendita in attività di 
spaccio interno Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
L.R. 04/10 SCIA TAR

Verifica requisiti 
morali - 
Accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare)

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale - AUSL 
(se settore 
alimentare)

53 Trasferimento di sede spaccio interno Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
L.R. 04/10 SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici - 
accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare) 

Edilizia privata - 
AUSL (se settore 
alimentare) 

54
Inizio/subingresso/variazione compagine 
sociale/sede legale attività e-commerce Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
L.R. 04/10 SCIA TAR

Verifica requisiti 
morali - 
Accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare)

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale - AUSL 
(se settore 
alimentare)

55 Cessazione di attività e-commerce Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
L.R. 04/10 SCIA TAR

GIORNALI

56

Inzio/trasferimento attività di vendita 
stampa quotidiana e periodica - edicola 
esclusiva Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N

60 a 
decorrer
e dal 
parere 
favorevol
e 
sindacati 
editoria

D.Lgs 114/98 
D.L. n. 170/01 
Delibera 
Consiglio 
Regionale n. 
354/02 SA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi -  verifica 
requisiti morali - 
parere di settore

Edilizia privata -  
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale - 
sindacati editoria



57
Subingresso/variazione compagine 
sociale in edicola esclusiva Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
D.L. n. 170/01 
Delibera 
Consiglio 
Regionale n. 
354/02 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali - 

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale - 

58 Cessazione attività edicola Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
D.L. n. 170/01 
Delibera 
Consiglio 
Regionale n. 
354/02 SCIA TAR

59
Inzio attività di vendita non esclusiva 
stampa quotidiana e priodica Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 30

D.Lgs 114/98 
D.L. n. 170/01 
Delibera 
Consiglio 
Regionale n. 
354/02 SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi -  verifica 
requisiti morali - 
parere di settore

Ed. Privata - 
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale - 

60 Subingresso in edicola non esclusiva Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
D.L. n. 170/01 
Delibera 
Consiglio 
Regionale n. 
354/02 SCIA TAR

  verifica requisiti 
morali - parere 
di settore

 prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale - 

61

Trasferimento/AMPLIAMENTO attività di 
vendita stampa quotidina e periodica non 
esclusiva Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

D.Lgs 114/98 
D.L. n. 170/01 
Delibera 
Consiglio 
Regionale n. 
354/02 SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi Ed. Privata 

62
Cessazione vendita stampa quotidiana e 
periodica non eslcusiva Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs 114/98 
D.L. n. 170/01 
Delibera 
Consiglio 
Regionale n. 
354/02 SCIA TAR

SANZIONI

63

Ordinanza di ingiunzione di pagamento a 
seguito di verbale di accertamento 
violazione amministrativa Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

L. 689/1981, 
DPR 571/82

GIUDICE DI 
PACE

64
Valutazione ricorso avverso verbale di 
accertamento violazione amministrativa Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 30

L. 689/1981, 
DPR 571/82

GIUDICE DI 
PACE

PUBBLICI ESERCIZI



65

Apertura esercizio per la 
somministrazione di alimenti e bevande 
soggetto a criteri comunali Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

Delibera di C.C. 
n. 107/2010, L.R. 
14/03  Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 1879 del 
23/11/2009 - l. 
59/2010 - DM 
564/92 S.A. TAR

Verifica requisiti 
urbanistici - 

insonorizzazione 
locali- dotazione 

parcheggi - 
requisiti 

sorvegliabilità 
locali - parere 

igienico sanitario  
- Verifica 

requisiti morali - 
verifica 

possesso 
requisiti 

facoltativi 
dichiarati dal 
richiedente

Ed. Privata 30 gg 
- AUSL - Polizia 

Municipale30gg - 
Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

66

Trasferimento/ampliamento esercizio per 
la somministrazione di alimenti e bevande 
soggetti a criteri comunali Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

Delibera di C.C. 
n. 107/2010, L.R. 
14/03  Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 1879 del 
23/11/2009 - l. 
59/2010 - DM 
564/92 S.A. TAR

Verifica requisiti 
urbanistici - 

insonorizzazione 
locali- dotazione 

parcheggi - 
requisiti 

sorvegliabilità 
locali - parere 

igienico sanitario  
- Verifica 

requisiti morali - 
verifica 

possesso 
requisiti 

facoltativi 
dichiarati dal 
richiedente

Ed. Privata 20gg- 
AUSL -   

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

Polizia 
Municipale 20gg

67

Subingresso/variazione 
delegato/variazione compagni sociale in 
attività di somminsitrazione alimenti e 
bevande Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 14/03  
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 1879 del 
23/11/2009 - 
D.Lgs. 59/2010 dia

  verifica requisiti 
morali

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale

68

Avvio procedimento di decadenza 
autorizzazione/effetti della dia/revoca 
autorizzazione pubblici esercizi Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani

N 
art. 
19, 
com
ma 
3 L. 
241/
90  30

L.R. 14/03  
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 1879 del 
23/11/2009 - 
D.Lgs. 59/10 TAR

69
Richiesta accertamento sorvegliabilità 
locali Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi Polizia municipale N 30 DM 564/92 SA TAR

soprallugo per 
verifica 
possesso 
requisiti 
sorvegliabilità

Polizia 
municipale 20gg



70
Cessazione attività di somministrazione 
alimenti e bevande Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 14/03  
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 1879 del 
23/11/2009 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

71
Attività temporanea di somministrazione 
alimenti e bevande Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

L.R. 14/03  
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 1879 del 
23/11/2009 - 
D.Lgs. 59/10 SA TAR

soprallugo per 
verifica 
possesso 
requisiti 
sorvegliabilità - 
verifica 
presentazione 
dia Santitarai - 
Verifica requisiti 
morali -requisiti 
urbanistici

polizia municipale 
- AUSL -  

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 

giudiziale - ed 
privata 

72

Inizio attività/subingresso/trasferimento di 
somministrazione alimenti e bevande di 
cui all'art. 4 comma 5 della L.R. 14/2003 Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 14/03  
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 1879 del 
23/11/2009 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

verifica 
presentazione 
dia Santitarai - 

Verifica requisiti 
morali - 

AUSL -  
Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

73 Comunicazione inizio attività sala giochi Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

ART. 86 - 110 
T.U.L.P.S. 
18.06.31, n° 
773 e 
regolamento di 
esecuzione 
(R.D. 6.05.40, 
n° 635) SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi -  verifica 
requisiti morali 

Ed. Privata -  
Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

74
Trasferimento/ampliamento di sede sala 
giochi Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

ART. 86 - 110 
T.U.L.P.S. 
18.06.31, n° 
773 e 
regolamento di 
esecuzione 
(R.D. 6.05.40, 
n° 635) SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi - 

Ed. Privata -  

75

Subingresso/variazione 
ragione/compagine sociale in attività di 
sala giochi Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

ART. 86 - 110 
T.U.L.P.S. 
18.06.31, n° 
773 e 
regolamento di 
esecuzione 
(R.D. 6.05.40, 
n° 635) SCIA TAR

  verifica requisiti 
morali - parere 
di settore

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale

76 Cessazione di attività sala giochi Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA SCIA

77
Inizio attività di videogiochi, produzione, 
importazione, distribuzione, gestione Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

ART. 86 E 110 
TULP SCIA TAR requisiti morali

tribunale - 
prefettura - 
questura - 
casellario 
giudiziale

78
Subingresso in attività di noleggio giochi 
leciti Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

ART. 86 E 110 
TULP SCIA TAR requisiti morali

tribunale - 
prefettura - 
questura - 
casellario 
giudiziale



79
Cessazione attività di noleggio giochi 
leciti Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

ART. 86 E 110 
TULP SCIA TAR

80
Installazione giochi leciti in esercizi privi di 
autorizzazione di p.s. Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

ART. 86 E 110 
TULP SCIA TAR requisiti morali

tribunale - 
prefettura - 
questura - 
casellario 
giudiziale

81 Richiesta tabella giochi proibiti Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 5

ART. 86 E 110 
TULP SCIA TAR

82

Richiesta autorizzazione  allo svolgimento 
di giochi leciti alle carte e/o al biliardo in 
Bar o Ristoranti già in possesso di 
sorvegliabilità ai sensi art. 153 Tulps Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA ART. 194 TULPS SCIA TAR requisiti morali

tribunale - 
prefettura - 
questura - 
casellario 
giudiziale

83

Richiesta autorizzazione per l'utilizzo di 
giochi leciti alle carte e/o al biliardo in Bar 
o Ristoranti non in possesso di 
sorvegliabilità ai senti art. 153 Tulps Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 30 ART. 194 TULPS SA TAR

requisiti morali - 
sorvegliabilità 
locali ai sensi 
art. 153 del 
TULPS

tribunale - 
prefettura - 
questura - 
casellario 
giudiziale - polizia 
municipale

84

Inizio attività di somministrazione alimenti 
e bevande presso circolo privato affiliato 
ad associazione nazionale con fini 
assistenziali Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 235/2001 SCIA TAR

verifica 
sorvegliabilità 
locali -  verifica 
requisiti morali - 
verifica 
presentazione 
dia sanitaria

Polizia 
municipale - 

AUSL  -  
Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

85

Richiesta autorizzazione/trasferimento 
locali somministrazione alimenti e 
bevande presso circolo privato non 
aderente ad associazione nazionale con 
fini assistenziali Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

DPR 235/2001, 
L.R. 14/03  
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 1879 del 
23/11/2009 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

verifica 
presentazione 
dia Santitaria - 

Verifica requisiti 
morali

AUSL -  
Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

86
Nomina - variazione presidente/preposto 
alla somministrazione in circolo privato Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 235/2001 SCIA TAR

verifica 
presentazione 
dia Santitariai - 
Verifica requisiti 

morali

AUSL -  
Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

87

Trasferimento circolo privato con 
somminstrazione alimenti e bevande 
aderente ad associazione nazionale con 
fini assistenziali Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 235/2001 SCIA TAR

verifica 
sorvegliabilità 
locali -  verifica 
presentazione 
dia sanitaria

Polizia 
municipale - 

AUSL  

88

Affido in gestione /subingresso gestione 
di somministrazione alimenti e bevande in 
circolo privato Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 235/2001 SCIA TAR

verifica 
presentazione 
dia Santitari - 

Verifica requisiti 
morali

AUSL -  
Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale



89
Cessazione somministrazione in circolo 
privato Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 235/2001 SCIA TAR

90
Comunicazione orari di apertura pubblici 
esercizi Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L.

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 14/2003  - 
Ordinanza del 
Sindaco SCIA TAR

COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE

91

Richiesta nuova autorizzazione tipo A e 
concessione di posteggio presso fiere e 
mercati Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N

60 GG - 
così 
composti 
30 dalla 
pubblica
zione sul 
BUR per 
presenta
zione 
domand
a + 30 
per 
rilascio 
atto

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 TAR

 Verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

92
Rilascio autorizzazione commercio su 
aree pubbliche tipo b -  itinerante Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 SA TAR

accertamento 
sanitario (se 
settore 
alimentare) - 
verifica requisiti 
morali

AUSL (se settore 
alimentare) - 
prefettura - 
questura - 
tribunale

93
Subingresso in commercio su aree 
pubbliche tipo A   e B itinerante Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
casellario 
giudiziale 

94
Cessazione attività di vendita su aree 
pubbliche tipo A e B Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

95
Presa in carico autorizzazioni riladiate da 
altri comuni Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
casellario 
giudiziale 

96
Procedimento di revoca autorizzazione 
commercio su aree pubbliche tipo B Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 TAR

97
Variazione sede legale in commercio su 
aree pubbliche Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

98
Variazione ragione/compagine sociale in 
attività di commercio su aree pubbliche Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
casellario 
giudiziale



99
Subingresso in concessione decennale di 
posteggio Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
casellario 
giudiziale

100
Cessazione attività commercio su aree 
pubbliche con posteggio Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA

101
Revoca autorizzazione decennale di 
posteggio Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 TAR

102
Sospensione concessione di posteggio 
per mancato pagamento canone cosap Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 TAR

verifica 
pagamento 
canone cosap servizio tributi

103
Sospensione concessione di posteggio 
da parte del titolare Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

104 Miglioria posteggi Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N

30 dalla 
comunic
azione 
del 
servizio 
di 
disponibi
lità 
posteggi 
per 
miglioria

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 TAR

comunicazione 
da parte del 
servizio dei 
posteggi 
disponibili - 
verifica 
condizioni per il 
rilascio miglioria

105 Accorpamento posteggi Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 SA TAR

106 Scambio consensuale dei posteggi Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/11 SA TAR

107 Richiesta di partecipazione fiere Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani R - L

60 prima 
dell'inizio 
della 
manifest
azione

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 12/99 - 
D.Lgs. 59/10 TAR

108

Richiesta autorizzazione all'occupazione 
di suolo pubblico da parte di associazione 
e partiti politici in occasione di mercati Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani R 25

Regolamento 
comunale Cosap TAR

parere sulla 
natura dell'area - 
determinazione 
canone cosap 
se dovuto

Servizio edilizia 
privata 5gg- 
Polizia 
Municipale 5gg- 
Servizio tributi



109
Concessione spazi per campagna 
elettorale in occasione di mercati Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani R

Come da 
circolare 
prefettizi
a  di 
regolam
entazion
e 
campagn
e 
elettorali

Regolamento 
comunale 
COSAP - 
circolare 
prefettizia SA TAR

parere sulla 
natura dell'area - 
determinazione 
canone cosap 
se dovuto - 
verifica sulla 
natura 
dell'occupazione

Servizio edilizia 
privata 5gg- 
Polizia 
Municipale 5gg - 
Servizio tributi - 
servizio elettorale 
5gg

110
Concessione aree pubbliche per disteste 
esterne ad attività commerciali Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani R 25

Regolamento 
comunale 
COSAP SA TAR

parere sulla 
natura dell'area - 
determinazione 
canone cosap 

Servizio edilizia 
privata - Polizia 
Municipale - 
Servizio tributi - 
termine 5 gg

111

Concessione aree pubbliche per disteste 
esterne di qualità ad attività commerciali 
nuove Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani R 25

Regolamento 
comunale 
COSAP - 
Regolamento 
comunale distese 
esterne di qualità SA TAR

parere 
conformità al 
regolamento 
distese esterne - 
derterminazione 
canone cosap

conferenza 
servizi - servizio 
tributi

112

Concessione aree pubbliche per distese 
esterne di qualità ad attività commerciali 
senza variazioni rispetto all'anno 
precedente Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani R 25

Regolamento 
comunale 
COSAP - 
Regolamento 
comunale distese 
esterne di qualità dia TAR

determinazione 
canone cosap servizio tributi

DISTRIBUTORI DI CARBURANTE

113
Installazione distributore di carburante ad 
uso pubblico o privato Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 90

DLgs 32/98,  L. 
133/2008, 
Delibera 
Consiglio 
regionale n. 
208/2009 SA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi,  requisiti 
morali - 
COLLAUDO

ente proprietario 
della strada, 
edilizia privata - 
prefettura, 
questura, 
tribunale 
casellario 
giudiziale

114
Chiusura distributore di carburante ad 
uso pubblico o privato Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

DLgs 32/98,  L. 
133/2008, 
Delibera 
Consiglio 
regionale n. 
208/2009 SCIA TAR

115
Trasferimento di sede distributore ad uso 
pubblico o privato Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 90

DLgs 32/98,  L. 
133/2008, 
Delibera 
Consiglio 
regionale n. 
208/2009 SA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi, sanitari, 
ambientali, 
prevenzione 
incendi, fiscali 
previo collaudo - 

ente proprietario 
della strada, 
edilizia privata - 
parere 
commissione 
comunale 
carburanti (AUSL-
V.F. - ARPA - 
AGENZIA DELLE 
DOGANE)



116

Collaudo nuova apertura e rinnovo 
distributore di carburante ad uso pubblico 
o privato Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 90

DLgs 32/98,  L. 
133/2008, 
Delibera 
Consiglio 
regionale n. 
208/2009 SA TAR

sanitari, 
ambientali, 
prevenzione 
incendi, fiscali -

 parere 
commissione 
comunale 
carburanti (AUSL-
V.F. - ARPA - 
AGENZIA DELLE 
DOGANE), 

117

Subingresso/ variazione 
ragione/compagine sociale distributore di 
carburante ad uso pubblico o privato Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

DLgs 32/98,  L. 
133/2008, 
Delibera 
Consiglio 
regionale n. 
208/2009 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali

prefettura, 
questura, 
tribunale 
casellario 
giudiziale

118
Potenziamento distributore di carburanti 
con necessità di collaudo Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 90

DLgs 32/98,  L. 
133/2008, 
Delibera 
Consiglio 
regionale n. 
208/2009 SA TAR

sanitari, 
ambientali, 
prevenzione 
incendi, fiscali -

 parere 
commissione 
comunale 
carburanti (AUSL-
V.F. - ARPA - 
AGENZIA DELLE 
DOGANE), 

119

Modifica impianti distributore di 
carburante ad uso pubblico o privato che 
non necessitano di collaudo Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 30

DLgs 32/98,  L. 
133/2008, 
Delibera 
Consiglio 
regionale n. 
208/2009 SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi, sanitari, 
ambientali, 
prevenzione 
incendi, fiscali 

ente proprietario 
della strada, 
edilizia privata -

120
Revoca autorizzazione distributore di 
carburante Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

DLgs 32/98,  L. 
133/2008, 
Delibera 
Consiglio 
regionale n. 
208/2009 TAR

121 Vendita carburanti nei recipienti Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

DLgs 32/98,  L. 
133/2008, 
Delibera 
Consiglio 
regionale n. 
208/2009 SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi, sanitari, 
ambientali, 
prevenzione 
incendi, fiscali edilizia privata -

122
Subingresso in attività di vendita 
carburanti nei recipienti Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

DLgs 32/98,  L. 
133/2008, 
Delibera 
Consiglio 
regionale n. 
208/2009 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
casellario 
giudiziale

123
Comunicazione/variazione orari/turni di 
apertura distributori di carburante Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 15

DLgs 32/98,  L. 
133/2008, 
Delibera 
Consiglio 
regionale n. 
208/2009 SCIA TAR



124
Inizio attività integrative al distributore di 
carburante Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

DLgs 114/98 - lr 
14/2003, DLgs 
32/98,  L. 
133/2008, 
Delibera 
Consiglio 
regionale n. 
208/2009 dia TAR

verifica requisiti 
urbanistici - 
edilizia ed iginico 
sanitari (se 
trattasi di attività 
di 
somministrazion
e alimenti e 
bevande)

Ed. Privata - Ausl 
se trattasi di 
attività di 
somministrazione 
alimenti e 
bevande

PUBBLICA SICUREZZA

125

Richiesta agibilità art. 80 Tulps locale di 
pubblico spettacolo -festa popolare  
impianto sportivo - sala da ballo con 
capienza superiore a 200 persone Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

D.M. 19 agosto 
1996 - R.D 18 
GIUGNO 1931. 
N.773 - art. 20 
comma 4 
L.241/90 SR TAR

Verifica requisiti 
pubblica 
sicurezza

parere 
commissione 
comunale di 
vigilanza locali di 
pubblica 
sicurezza 

126

Dichiarazione agibilità art. 80 Tulps locale 
di pubblico spettacolo - impianto sportivo - 
sala da ballo -festa popolare con per 
capienza da 100 a 200 persone  Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 30

D.M. 19 agosto 
1996 - DPR 
311/2001 - art. 
20 comma 4 
L.241/90 dia TAR Verifica requisiti pubblica sicurezza

parere Vigili del 
fuoco - 

127

Dichiarazione  agibilità art. 80 del Tulps 
locali di pubblico spettacolo - impianti 
sportivi - sale da ballo - festa popolare 
con capienza inferiore a 100 persone Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 30

Articolo 80 

del Testo 

Unico Leggi 

Pubblica 

Sicurezza 

(T.U.L.P.S.), 

approvato 

con R.D. 18 

giugno 1931, 

n. 773 SCIA TAR

Verifica requisiti 
pubblica 
sicurezza

128

Rilascio licenza ex art. 68/69 tulps per 
apertura locale di pubblico spettacolo - in 
locali in possesso di agibilità art. 80 Tulps Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 30

Regolamento 

di esecuzione 

del T.U.L.P.S. 

approvato 

con regio 

decreto 6 

maggio 

1940, n. 635 SR TAR

Verifica requisiti 
urbanistici - 

parere igienico 
sanitario  -  

Verifica requisiti 
morali

Ed. Privata - 
AUSL - 

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

129

Trasferimento attitività di pubblico 
stettacolo in locali in possesso di agibilità 
di cui all'art. 80 del tulps Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 30

D.P.R. 28 

maggio 

2001, n. 311, 

Articolo 4 SCIA TAR

Verifica requisiti 
urbanistici - 

parere igienico 
sanitario 

Ed. Privata - 
AUSL

130

Subingresso/variazione 
ragione/compagine sociale in locale di 
pubblico spettacolo Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.P.R. 28 

maggio 

2001, n. 311, 

Articolo 4 SCIA TAR

Verifica requisiti 
morali

 Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale



131
Cessazione attività locale di pubblico 
spettacolo Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.P.R. 28 

maggio 

2001, n. 311, 

Articolo 4 SCIA

132

Apertura sala 
cinematografica/trasferimento-
ampliamento speriore al 10% della 
capienza - sala cinematografica ad 
interesse sovracomunale Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L. 

procedim
ento 
unico 
con 
permess
o a 
costruire

LEGGE 

REGIONALE 28 

luglio 2006, n. 

12 - delibera di 

C.Regionale n. 

128/2007 e n. 

1142/2007 SR

requisiti 

morali - 

verifica 

requisiti 

urbanistici - 

sanitari - 

accertamento 

di conformità 

con l'atto di 

programmazio

ne di cui 

all'articolo 4 

l.r. 12/2006

edilizia privata - 
provincia - 
regione emilia 
romanga - AUSL

133

Trasferimento-ampliamento inferiore al 
10% della capienza in  sala 
cinematografica con valenza 
sovracomunale Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L.

procedim
ento 
unico 
con 
permess
o a 
costruire

LEGGE 

REGIONALE 28 

luglio 2006, n. 

12 - delibera di 

C.Regionale n. 

128/2007 e n. 

1142/2007 SR

requisiti 
urbanistici - 
igienico sanitari

edilizia privata - 
provincia -  AUSL

134
Subingresso/ variazione compagine 
sociale in attività cinemtografica Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

LEGGE 

REGIONALE 28 

luglio 2006, n. 

12 - delibera di 

C.Regionale n. 

128/2007 e n. 

1142/2007 SCIA TAR requisiti morali

tribunale - 
prefettura - 
questura - 
casellario 
giudiziale

135 Cessazione attività cinematografica Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

LEGGE 

REGIONALE 28 

luglio 2006, n. 

12 - delibera di 

C.Regionale n. 

128/2007 e n. 

1142/2007 SCIA TAR

136

Richiesta svolgimento festa popolare-
festa danzante-pubblico intrattenimento 
imprenditoriale non soggetta a collaudo Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

ART. 68/69/80 
TULPS 
Regolamento 
COSAP (se suolo 
pubblico) - ART. 
20 comma 4 L. 
241/90 SR TAR

Verifica requisiti 
pubblica 
sicurezza - 
igienico sanitara - 
morali - canone 
occupazione (se 
suolo pubblico)

AUSL -  
Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - ufficio 
tributi (se suolo 
pubblico)

137

Richiesta svolgimento festa popolare-
festa danzante-pubblico intrattenimento 
imprenditoriaale soggetta a collaudo Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

ART. 68/69/80 
TULPS 
Regolamento 
COSAP (se suolo 
pubblico) - ART. 
20 comma 4 L. 
241/90 SR TAR

possesso 
agibilità art. 80 
Tulps - igienico 
sanitara - morali - 
canone 
occupazione (se 
suolo pubblico)

Commissione 
comunale di 
vigilanza locali 
pubblico 
spettacolo- AUSL 
-  Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - Ufficio 
tributi (se suolo 
pubblico)



138

Comunicazione  di svolgimento festa 
popolare-festa danzante non 
imprenditoriale soggetta a collaudo Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

ART. 68/69/80 
TULPS 
Regolamento 
COSAP (se suolo 
pubblico) - ART. 
20 comma 4 L. 
241/90 SR TAR

agibilità art. 80 
Tulps - igienico 
sanitara - morali - 
determina 
canone 
occupazione (se 
suolo pubblico)

Commissione 
comunale di 
vigilanza locali 
pubblico 
spettacolo- AUSL 
-  Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - Ufficio 
tributi (se suolo 
pubblico)

139

Comunicazione di svolgimento festa 
popolare-festa danzante non 
imprenditoriale non soggetta a collaudo Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

ART. 68/69/80 
TULPS 
Regolamento 
COSAP (se suolo 
pubblico) - ART. 
20 comma 4 L. 
241/90 SR TAR

verifica requisiti 
pubblica 
sicurzza - 
igienico sanitara - 
morali - 
determina 
canone 
occupazione (se 
suolo pubblico)

 AUSL -  
Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - Ufficio 
tributi (se suolo 
pubblico)

140
Installazione circhi equestri con capienza 
inferiore alle 200 persone Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

ART. 68/69/80 
TULPS 
Regolamento 
COSAP (se suolo 
pubblico) - ART. 
20 comma 4 L. 
241/90 SR TAR

verifica requisiti 
pubblica 
sicurzza - 
igienico sanitara - 
morali

 AUSL Sevizio 
Veterinario -  
Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

141
Installazione circhi equestri con capienza 
superiore alle 200 persone Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

ART. 68/69/80 
TULPS 
Regolamento 
COSAP (se suolo 
pubblico) - ART. 
20 comma 4 L. 
241/90 SR TAR

verifica requisiti 
pubblica 
sicurezza - 
igienico sanitara - 
morali - 
determina 
canone 
occupazione (se 
suolo pubblico)

 AUSL Sevizio 
Veterinario -  
Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - Ufficio 
tributi (se suolo 
pubblico)

142
Autorizzazione allo svolgimento di 
attrazioni viaggianti Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 30

ART. 68/69/80 
TULPS 
Regolamento 
COSAP (se suolo 
pubblico) - L. 
337/68 SR TAR

verifica requisiti 
morali - 
determina 
canone 
occupazione (se 
suolo pubblico)

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - Ufficio 
tributi (se suolo 
pubblico)

143 Registrazione attrazioni viaggianti Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60 D.M. 18/05/2007 SR TAR



144
Installazione attrazioni viaggianti con 
struttura Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

ART. 68/69/80 
TULPS - L. 
337/68 - 
Regolamento 
comunale 
spettacolo 
viaggiante - D.M. 
18/05/2007 - 
Regolamento 
COSAP (se suolo 
pubblico) SR TAR

parere pubblica 
sicurezza - 
canone 
occupazione (se 
suolo pubblico)

Servizio Lavori 
Pubblici - Polizia 
Municipale - 
Ufficio Tributi (se 
suolo pubblico)

145

Svolgimento manifestazioni a premio e di 
sorte, tombola, pesca di beneficenza - 
lotteria Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

L. 326/03 - 
D.P.R. 430/01 - 
L. 449/97 SR trasmissione atti

Prefettura - 
Monopoli di Stato

146 Creatore opere dell'ingegno Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

Art. 4, comma 2, 
lettera h D.Lgs. 
114/98 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

147 Rilascio patentino utilizzo gas tossici Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

30 se in 
possess
o di 
abilitazio
ne 

R.D. 147/27 - 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 2222/08 SR TAR

verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
questura - 
casellario 
giudiziale

148
Rinnovo/presa in carico patentino utilizzo 
gas tossici Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

R.D. 147/27 - 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 2222/09 SR TAR

verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
questura - 
casellario 
giudiziale

149 Autorizzazione all'acquisto di gas tossici Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30 R.D. 147/27 SR TAR

verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
questura - 
casellario 
giudiziale

150
Rilascio/rinnovo licenza direttore/istruttore 
di tiro Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

Art. 35/38 TULPS 
-  Art. 61 R.D. 
635/40 - Art. 31 
L. 110/75 - Art. 
163 D.Lgs. 
112/98 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
questura - 
casellario 
giudiziale

151
Autorizzazione allo svolgimento attività di 
fochino Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30 GG

Art. 47/57 TULPS 
- Art. 101 R.D. 
635/40 SR

verifica requisiti 
morali

152
Autorizzazione allo svolgimento 
spettacolo pirotecnico Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 40

Art. 57 TULPS - 
Art. 81/101/110 
R.D. 635/40 - 
circolari Ministero 
dell'Interno in 
materia di 
materiali 
esplodenti - 
indirizzi prefettizi 
e regionali in 
materia di 
campagna 
antincendi 
boschivi SR

pareri pubblica 
sicurezza e 
prevenzione 
incendi boschivi

commissione 
esplodenti - 
corpo forestale 
dello stato se 
festa paesana

153
Autorizzazione al trasporto fuochi 
d'artificio Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 5 Art. 47 TULPS SA



154 Apertura phone center/internet point Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 06/07 SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi -  verifica 
requisiti morali

Edilizia privata -  
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale

155
Subingresso/variazioni societarie in 
attività di phone center/internet point Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 06/08 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali

prefettura - 
questura - 
tribunale - 
Casellario 
Giudiziale

156
Trasferimento di sede phone 
center/internet point Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 06/09 SCIA TAR

verifica requisiti 
edilizi ed 
urbanistici Ed. Privata

157
Cessazione attività di phone 
center/internt point Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 06/10 SCIA

158
procedimento di revoca-sospensione 
attività di phone center/internet point Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

D.Lgs. 114/98 - 
L.R. 06/11 TAR

GARE

159

Nulla osta al passaggio manifestazione 
sportive non competitive o autorizzate da 
altro ente Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30 L.R. 03/99 SA TAR richiesta parere

Polizia 
Municipale - 
Servizio Lavori 
Pubblici 

160
Autorizzazione svolgimento 
manifestazioni sportive Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30 L.R. 03/100 SA TAR richiesta parere

Polizia 
Municipale - 
Servizio Lavori 
Pubblici

161
Autorizzazione allo svolgimento gare 
automobilistiche-ciclistiche ecc locali Servizio commercio

Istruttore 
Amministrativo: 
Milena Beneventi

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30 L.R. 03/101 SR TAR

richiesta parere  
se è prevista la 
presenza di 
pubblico 
superiore alle 
200 persone 
collaudo 
manifestazione 
ai fini della 
pubblica 
sicurezza

Polizia 
Municipale - 
Servizio Lavori 
Pubblici - 
commissione di 
v.l.p.s.

ATTIVITA' ARTIGIANALI

162 Aperture acconciatore Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L. 174/05 - L. 
40/07 - D.Lgs. 
59/10 SCIA TAR

Verifica requisiti 
urbanistici - 

parere igienico 
sanitario - 

Verifica requisiti 
morali

Ed. Privata - 
AUSL - 

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

163
Trasferimento di sede 
acconciatore/ampiamento Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L. 174/05 - L. 
40/07 - D.Lgs. 
59/10 SCIA TAR

Verifica requisiti 
urbanistici - 

parere igienico 
sanitario 

Ed. Privata - 
AUSL 

164
Subingresso acconciatore/variazione 
ragione sociale Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L. 174/05 - L. 
40/07 - D.Lgs. 
59/10 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale



165 Cessazione attività di acconciatore Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L. 174/05 - L. 
40/07 - D.Lgs. 
59/10 SCIA TAR

166
Apertura attività di estetica - tatuaggio - 
piercing Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L. 1/90 - L. 40/07 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali - verifica 

requisiti 
urbanistici - 
verifica dia 
sanitaria

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

edilizia privata - 
USL

167

Subingresso/variazione compagine-
ragione sociale in attività di estetica -
tatuaggio - piercing Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L. 1/90 - L. 40/07 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale 

168
Trasferimento di sede attività di estetica - 
tatuaggio - piercing Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L. 1/90 - L. 40/07 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

 verifica requisiti 
urbanistici - 
verifica dia 
sanitaria

edilizia privata - 
AUSL

169
Installazione impianti provvisori di 
illuminazione pubblica (luminarie) Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30

art. 9,10,11,57 
RD 773/31 - 
ART. 110 rd 
635/1940 SR TAR

verifica rispetto 
normativa 
pubblica 
sicurezza - 
Verifica requisiti 
morali - 
pagamento 
cosap

servizio lavori 
pubblici - 

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

servizio tributi 

170 Inizio attività di panificio Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA L. 248/06 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali - verifica 

requisiti 
urbanistici - 
verifica dia 
sanitaria

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

edilizia privata - 
USL - 

171 Subingresso in attività di panificazione Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA L. 248/06 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

172
Trasferimento/ampliamento attività di 
panificazione Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA L. 248/06 SCIA TAR

 verifica requisiti 
urbanistici - 
verifica dia 
sanitaria

edilizia privata - 
AUSL

173 Cessazione attività di panificazione Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA L. 248/06 SCIA TAR

174
Variazione ragione/compagine sociale in 
attività di panificazione Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L. 84/2006 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

175 Apertura attività di tintolavanderia Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L. 84/2006 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali - verifica 

requisiti 
urbanistici - 
verifica dia 
sanitaria

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

edilizia privata - 
AUSL



176

Subingresso/ variazione 
ragione/compagine sociale in attività di 
tintolavanderia Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L. 84/2006 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale

177 Trasferimento attività di tintolavanderia Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L. 84/2006 - 
D.Lgs. 59/10 SCIA TAR

 verifica requisiti 
urbanistici - 
verifica dia 
sanitaria

edilizia privata - 
AUSL

178 Apertura centro benessere Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA L.R. 02/08 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali - verifica 
requisiti igienico 

sanitari

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

edilizia privata - 
AUSL - 

179
Subingresso/variazione ragione sociale 
centro benessere Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA L.R. 02/08 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali - verifica 

requisiti 
urbanistici e 

criteri strutturali 
regionali - 

verifica requisiti 
igienico sanitari

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 

giudiziale - AUSL 
- 

180
Trasferimento-ampliamento centro 
benessere Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA L.R. 02/08 SCIA TAR

 verifica requisiti 
igienico sanitari

edilizia privata - 
AUSL - 

AGRICOLTURA

181
Comunicazione di vendita sul proprio 
fondo da parte di produttori agricoli Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA D.Lgs. 228/01 SCIA TAR

Verifica requisiti 
igienico-sanitari - 
verifica requisiti 
morali - 
accertamento 
svolgimento 
attività 
produttore 
agricolo

AUSL - questura - 
prefettura - 
casellario 
giudiziale - 
Polizia 
Municipale

182

Comunicazione di vendita presso locali o 
aree pubbliche/private da parte di 
produttori agricoli Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA D.Lgs. 228/01 SCIA TAR

Verifica requisiti 
igienico-sanitari - 
verifica requisiti 
morali - 
accertamento 
svolgimento 
attività 
produttore 
agricolo - 
verifica requisiti 
urbanistici ed 
edilizi

AUSL - questura - 
prefettura - 
casellario 
giudiziale - 
Polizia 
Municipale - 
Edilizia Privata

183 Qualifica produttore agricolo Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA D.Lgs. 228/01 SCIA TAR

Verifica requisiti 
igienico-sanitari - 
verifica requisiti 
morali - 
accertamento 
svolgimento 
attività 
produttore 
agricolo

AUSL - questura - 
prefettura - 
casellario 
giudiziale - 
Polizia 
Municipale



184 Richiesta concessione mercato contadino Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 15

D.Lgs. 228/01 
D.M.3510/07 
Regolamento 
Comunale 
Mercato 
Contadino SA TAR

Verifica qualifica 
imprenditore 
agricolo CCIAA

185
Revoca concessione di posteggio 
mercato contadino Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60

 Regolamento 
Comunale 
Mercato 
Contadino TAR

186 Vidimazione bolle prodotti vinosi Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 5 D.M. 184/90 TAR

TURISMO

187 Apertura agriturismo Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 04/09 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 1693/09 - 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n.987 del 
11/07/2011 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali - verifica 

requisiti 
urbanistici - 
verifica dia 
sanitaria - 

verifica 
iscrizione presso 

albo regionale

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

edilizia privata - 
USL

188
Subingresso/variazione compagine 
sociale agriturismo Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 04/09 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 1693/09, 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n.987 del 
11/07/2011 SCIA TAR

Verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale 

189
Comunicazione variazioni attività 
agrituristiche Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

ENTRO 
15 GG 
DALLA 
MODIFI
CA

L.R. 04/09 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 1693/09, 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n.987 del 
11/07/2011 SCIA TAR

verifica dia 
sanitaria AUSL

190 Classificazione agriturismo Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 30 GG

L.R. 04/09 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 1693/09 
Delibera di 
Consiglio 
regionale n. 
389/00 SA TAR

Verifica 
possesso 
requisiti

parere Polizia 
Municipale



191 Ampliamento attività di agriturismo Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 04/09 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 1693/09, 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n.987 del 
11/07/2011 SCIA TAR

Verifica requisiti 
urbanistici - 
verifica dia 
sanitaria

Ed Privata - 
AUSL

192

Strutture turistico - ricettive: nuova 
apertura - ampliamento attività - 
trasferimento Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

Dlgs 23 maggio 
2011 n. 79 -L.R. 
16/04 - L.R. 
04/10 - SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali - verifica 

requisiti 
urbanistici - 
verifica dia 
sanitaria

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

edilizia privata - 
AUSL

193
Strutture turistico - ricettive: subingresso 
e variazioni societarie Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

Dlgs 23 maggio 
2011 n. 79 -L.R. 
16/04 - L.R. 
04/10 - SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali 

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale 

194
Classificazione strutture  turistico - 
ricettive Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L 30 GG

Dlgs 23 maggio 
2011 n. 79 - 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 916/07 SA TAR

Verifica 
possesso 
requisiti

parere Polizia 
Municipale

196
Cessazione strutture  turistico - 
ricettiveStrutture turistico - ricettive Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 16/04 - L.R. 
04/10 - Delibera 
di Giunta 
Regionale n. 
2149/04 SCIA TAR

197 Apertura fattoria didattica Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 04/09 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 314/10 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali - verifica 

requisiti 
urbanistici - 
verifica dia 
sanitaria

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

edilizia privata - 
AUSL

198
Variazione ragione/compagine sociale 
fattoria didattica Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 04/09 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 314/10 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali 

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale 

199 Cessazione attività fattoria didattica Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 04/09 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 314/10 SCIA TAR

200
Avvio procedimento di chiusura attività 
ricettive Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 60 GG

L.R. 16/04 - L.R. 
04/10 - TAR

201

Inizio attività di guida turistica - 
accompagnatore turistico - guida 
ambientale Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 04/00 
Delibera di 
Giunta Regionale 
n. 298/08 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale 

TRASPORTI



203
Autorizzazione noleggio auto con 
conducente

Il Comune di 
Casalgrande ha delegato 
le competenze in materia 
ad A.C.T. Reggio Emilia

Delibera di giunta 
comunale 
59/2008 TAR

204
Subingresso/variazioni in attività di 
noleggio auto con conducente

Il Comune di 
Casalgrande ha delegato 
le competenze in materia 
ad A.C.T. Reggio Emilia

Delibera di giunta 
comunale 
59/2008 TAR

205
Cessazione attività di noleggio auto con 
conducente

Il Comune di 
Casalgrande ha delegato 
le competenze in materia 
ad A.C.T. Reggio Emilia

Delibera di giunta 
comunale 
59/2008

206
Inizio attività noleggio auto senza 
conducente

Servizio commercio - 
Prefettura

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 481/01 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali - verifica 

requisiti 
urbanistici - 

trasmissione dia 
Prefettura

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

edilizia privata - 
Prefettura entro 

60 GG può 
sospendere o 
vietare l'attività

207
Subingresso/variazione ragione sociale in 
attività di noleggio auto senza conducente Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 481/01 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali 

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudizialetà

208
Trasferimento di sede attività di noleggio 
auto senza conducente Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 481/01 SCIA TAR

 verifica requisiti 
urbanistici

edilizia privata 

209
Cessazione attività di noleggio auto 
senza conducente Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 481/01 SCIA TAR

210 Autorizzazione taxi

Il Comune di 
Casalgrande ha delegato 
le competenze in materia 
ad A.C.T. Reggio Emilia

L.14/2009 - L. 
21/1992 TAR

211 Subingresso in attività di taxi

Il Comune di 
Casalgrande ha delegato 
le competenze in materia 
ad A.C.T. Reggio Emilia

L.14/2009 - L. 
21/1992 TAR

212
Variazione sede legale o 
ragione/compagine sociale attività di taxi

Il Comune di 
Casalgrande ha delegato 
le competenze in materia 
ad A.C.T. Reggio Emilia

L.14/2009 - L. 
21/1992 TAR



213
Inizio attività autorimessa fino a n. 9 
automezzi

Servizio commercio - 
Prefettura

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 480/01 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali - verifica 

requisiti 
urbanistici - 

trasmissione dia 
Prefettura

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

edilizia privata - 
Prefettura entro 

60 GG può 
sospendere o 
vietare l'attività

214
Trasferimento/ampliamento autorimessa 
fino a n. 9 automezzi Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 480/01 SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici

edilizia privata

215
Subingresso in attività di autorimessa 
superiore o inferiore a 9 autovetture Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 480/01 SCIA TAR

verifica requisiti 
morali - 

trasmissione dia 
Prefettura

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 

giudiziale  - 
Prefettura entro 

60 GG può 
sospendere o 
vietare l'attività

216
Ampliamento attività di autorimessa e 
aumento autovetture oltre le 9 unità Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 480/01 SCIA TAR

Verifica requisiti 
edilizi ed 

urbanistici - 
prevenzione 

incendi

Ed. Privata - VF

217
Inizio attività di autorimessa oltre i n. 9 
automezzi

Servizio commercio - 
Prefettura

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 480/01 SCIA TAR

 Verifica requisiti 
morali - verifica 

requisiti 
urbanistici - 

trasmissione dia 
Prefettura - 
prevenzione 

incendi

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

edilizia privata - 
Prefettura entro 

60 GG può 
sospendere o 

vietare l'attività - 
VF

218
Trasferimento autorimessa oltre i n. 9 
automezzi Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 480/01 dia TAR

 Verifica requisiti 
morali - verifica 

requisiti 
urbanistici -  - 
prevenzione 

incendi

Prefettura - 
Questura - 
Tribunale - 
Casellario 
giudiziale - 

edilizia privata - 
VF

219 Cessazione attività di autorimessa Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA DPR 480/01 SCIA TAR

220 Accesso agli atti Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

30 dalla 
richiesta 
d'access
o 
all'U.R.P. 
+ 10 
sospensi
one per 
comunic
azione 
controint
eressati

L. 241/90 D.P.R. 
184/06 SR TAR

Comunicazione 
ai 
controinteressati 
- trasmissione 
atti U.R.P.



221
Apertura attività economiche riguardanti 
animali di compagnia Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

EFFICA
CIA 
IMMEDI
ATA

L.R. 05/2005 L.R. 
04/10 SCIA TAR

verifica requisiti 
urbanistici - 
accertameto 
sanitario - 
verifica requisiti 
morali

Edilizia privata - 
AUSL Servizio 
Veterinario - 
prefettura - 
questura - 
tribunale

222 Richiesta nulla-osta ferie tabaccherie

Servizio commercio

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani

N 15

SA TAR

verifica 
calendario 
chiusure 

tabaccherie

223 comunicazione vendita vino servizio comemrcio 

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani N 30

ART. 191 
REG.TO TULPS SA TAR

verifica requisiti 
urbanistici - 
accertameto 
sanitario - 
verifica requisiti 
morali

Edilizia privata - 
AUSL - prefettura 
- questura - 
tribunale

SUAP

224 Richiesta autorizzazione unica Suap

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

60 - 
richiesta 
integrazi
oni entro 
30 gg

ART. 7 DEL 
D.LGS 160/2010 
REG.TO TULPS SA TAR

verifica requisiti 
urbanistici - 
accertameto 
igienico sanitario 
- verifica requisiti 
morali - parere 
prevenzione 
incendi - pareri 
provincia o altri 
enti se necessari 

Edilizia privata - 
AUSL/ARPA - 
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
provincia di 
Reggio Emila

225

Richiesta autorizzazione unica che 
preveda procedimenti particolarmente 
complessi Suap

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

90 - 
richiesta 
integrazi
oni entro 
30 gg

ART. 7 DEL 
D.LGS 160/2010 
REG.TO TULPS SA TAR

verifica requisiti 
urbanistici - 
accertameto 
igienico sanitario 
- verifica requisiti 
morali - 
prevensione 
incendi - pareri 
provincia o altri 
enti se necessari 

Edilizia privata - 
AUSL/ARPA - 
prefettura - 
questura - 
tribunale - 
provincia di 
Reggio Emila - 
Regione - Genio 
civile

226 convocazione conferenza di servizi Suap

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: 
Claudia Bertani

Istruttore Direttivo 
Amministrativo: Claudia 
Bertani L

10 giorni 
per la 
convoca
zione, 30 
gg per lo 
svolgime
nto della 
prima 
riunione 
per 
progetti 
comples
si, 15 gg 
negli altri 
casi, 90 
gg per la 
conclusi
one

art. 14 ter, c. 1 
L.241/90

convocazione 
enti terzi




